
JUNTA COMERCIAL DO ESTADO DE MATO 

GROSSO – JUCEMAT 

 

 

 

 

 

TRILHA DE 

APREDIZAGEM 

PLANEJAMENTO E 

ORÇAMENTO 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



1 

 

PASSOS PARA COMPLETAR A  

"TRILHA DE APRENDIZAGEM PLANEJAMENTO E 

ORÇAMENTO " 

 

1. Leitura obrigatória da legislação e manuais 

Você deve ler toda a legislação e manuais técnicos 

disponíveis nesta trilha de aprendizagem. 

 

2. Realização dos cursos obrigatórios  

Você deve se matricular e realizar todos os cursos 

obrigatórios. 

Somente serão aceitos certificados de cursos 

concluídos em até 180 dias do pedido de certificação. 

 

3. Envio dos certificados 

Após completar todos os cursos, você receberá os 

certificados de conclusão. 

Estes certificados devem ser encaminhados por ofício 

à Secretaria Geral da JUCEMAT via SIGADOC. 
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TRILHA DE APREDIZAGEM PLANEJAMENTO 

E ORÇAMENTO 

 

LEGISLAÇÃO: 

 

LEI Nº 12.432, DE 09 DE FEVEREIRO DE 2024. Dispõe 

sobre o Plano Plurianual para o quadriênio 2024-2027.  

https://app1.sefaz.mt.gov.br/sistema/legislacao/legislacaotribu

t.nsf/2b2e6c5ed54869788425671300480214/cabc419e35de0

64a04258ac30066fac2?OpenDocument 

 

LEI Nº 4.320 DE 17 DE MARÇO DE 1964. Estatui normas 

gerais de direito financeiro para elaboração e controle dos 

orçamentos e balanços da união, dos estados, dos 

municípios e do distrito federal. 

https://legislacao.presidencia.gov.br/atos/?tipo=LEI&numero=

4320&ano=1964&ato=221c3Zq5UNVRVT2b4 

 

LEI Nº 11.648, DE 23 DE DEZEMBRO DE 2021. Dispõe 

sobre a concessão, aplicação e prestação de contas de 

suprimento de fundos no âmbito da Administração Pública 

Estadual direta, autárquica e fundacional, e dá outras 

providências. 

file:///C:/Users/terez/Downloads/LEI%20N%C2%B0%2011.64

8%20DE%202021%20-%20ADIANTAMENTO.pdf 

 

 

https://app1.sefaz.mt.gov.br/sistema/legislacao/legislacaotribut.nsf/2b2e6c5ed54869788425671300480214/cabc419e35de064a04258ac30066fac2?OpenDocument
https://app1.sefaz.mt.gov.br/sistema/legislacao/legislacaotribut.nsf/2b2e6c5ed54869788425671300480214/cabc419e35de064a04258ac30066fac2?OpenDocument
https://app1.sefaz.mt.gov.br/sistema/legislacao/legislacaotribut.nsf/2b2e6c5ed54869788425671300480214/cabc419e35de064a04258ac30066fac2?OpenDocument
https://legislacao.presidencia.gov.br/atos/?tipo=LEI&numero=4320&ano=1964&ato=221c3Zq5UNVRVT2b4
https://legislacao.presidencia.gov.br/atos/?tipo=LEI&numero=4320&ano=1964&ato=221c3Zq5UNVRVT2b4
file:///C:/Users/terez/Downloads/LEI%20NÂ°%2011.648%20DE%202021%20-%20ADIANTAMENTO.pdf
file:///C:/Users/terez/Downloads/LEI%20NÂ°%2011.648%20DE%202021%20-%20ADIANTAMENTO.pdf
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LEI COMPLEMENTAR Nº 101, DE 4 DE MAIO DE 2000. 

Estabelece normas de finanças públicas voltadas para a 

responsabilidade na gestão fiscal e dá outras providências. 

https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp101.htm 

 

DECRETO Nº 1.351, DE 17 DE FEVEREIRO DE 2025. 

Dispõe sobre a execução orçamentária e financeira do 

Exercício de 2025 e dá outras providências. 

file:///C:/Users/terez/Downloads/DECRETO%20N%C2%BA%

201351%20(Decreto%20de%20Execu%C3%A7%C3%A3o).p

df 

 

ORIENTAÇÃO TÉCNICA 0018/2024. Dispõe sobre a 

obrigatoriedade de efetuar o empenho tempestivo da 

despesa pública. 

https://www.cge.mt.gov.br/documents/d/cge/obrigatoriedade-

de-efetuar-o-empenho-tempestivo-da-despesa-publica 

 

 

MANUAIS: 

 

MANUAL TÉCNICO DE PLANEJAMENTO E ORÇAMENTO 

MTPO 2025 

https://www.procon.mt.gov.br/documents/6071037/11462153/

MTPO+2025+finalizado+21.06docx.pdf/c6a3423f-21cf-45a0-

4604-023ad0723cb4?t=1720811409739 

 

 

https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp101.htm
file:///C:/Users/terez/Downloads/DECRETO%20NÂº%201351%20(Decreto%20de%20ExecuÃ§Ã£o).pdf
file:///C:/Users/terez/Downloads/DECRETO%20NÂº%201351%20(Decreto%20de%20ExecuÃ§Ã£o).pdf
file:///C:/Users/terez/Downloads/DECRETO%20NÂº%201351%20(Decreto%20de%20ExecuÃ§Ã£o).pdf
https://www.cge.mt.gov.br/documents/d/cge/obrigatoriedade-de-efetuar-o-empenho-tempestivo-da-despesa-publica
https://www.cge.mt.gov.br/documents/d/cge/obrigatoriedade-de-efetuar-o-empenho-tempestivo-da-despesa-publica
https://www.procon.mt.gov.br/documents/6071037/11462153/MTPO+2025+finalizado+21.06docx.pdf/c6a3423f-21cf-45a0-4604-023ad0723cb4?t=1720811409739
https://www.procon.mt.gov.br/documents/6071037/11462153/MTPO+2025+finalizado+21.06docx.pdf/c6a3423f-21cf-45a0-4604-023ad0723cb4?t=1720811409739
https://www.procon.mt.gov.br/documents/6071037/11462153/MTPO+2025+finalizado+21.06docx.pdf/c6a3423f-21cf-45a0-4604-023ad0723cb4?t=1720811409739
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MANUAL DO USUÁRIO FIPLAN 

https://portal.fiplan.mt.gov.br/documents/6342451/11044261/

manual_do_usuario.pdf/5ddd67b8-73c7-6b06-aecc-

0551b65a3a90 

 

MANUAL DE CONTABILIDADE APLICADA AO SETOR 

PÚBLICO 

https://cnm.org.br/storage/noticias/2024/Links/MCASP%20-

%2011%C2%AA%20Edi%C3%A7%C3%A3o.pdf 

  

https://portal.fiplan.mt.gov.br/documents/6342451/11044261/manual_do_usuario.pdf/5ddd67b8-73c7-6b06-aecc-0551b65a3a90
https://portal.fiplan.mt.gov.br/documents/6342451/11044261/manual_do_usuario.pdf/5ddd67b8-73c7-6b06-aecc-0551b65a3a90
https://portal.fiplan.mt.gov.br/documents/6342451/11044261/manual_do_usuario.pdf/5ddd67b8-73c7-6b06-aecc-0551b65a3a90
https://cnm.org.br/storage/noticias/2024/Links/MCASP%20-%2011%C2%AA%20Edi%C3%A7%C3%A3o.pdf
https://cnm.org.br/storage/noticias/2024/Links/MCASP%20-%2011%C2%AA%20Edi%C3%A7%C3%A3o.pdf
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CURSOS OBRIGATÓRIOS: 

 

1- PLANEJAMENTO GOVERNAMENTAL (20H) 

Conteúdo:  

1- Estratégia organizacional; 

2- Planejamento estratégico; 

3- Ciclo de gestão; 

4- Ciclo das políticas públicas; 

5- Planejamento Governamental; 

6- Indicadores, metas e avaliação; 

7- Ferramentas de apoio ao planejamento (Árvore de 

problemas, Gráfico de Gantt, Análise Stakeholder, 

Mapa de Processos e Análise SWOT). 

https://contas.tcu.gov.br/ords/f?p=706144:106:1149048

49894366::NO:106:P106_COD,P106_ORIGEM:20113

7,3 

 

2- INTRODUÇÃO AO ORÇAMENTO PÚBLICO (40H) 

Conteúdo: 

1 Compreensão do Orçamento Público 

2 Receitas e Despesas Públicas 

3 Dívida Pública e Financiamento Orçamentário 

4 Política Econômica e Programação Financeira 

https://www.escolavirtual.gov.br/curso/116 

https://contas.tcu.gov.br/ords/f?p=706144:106:114904849894366::NO:106:P106_COD,P106_ORIGEM:201137,3
https://contas.tcu.gov.br/ords/f?p=706144:106:114904849894366::NO:106:P106_COD,P106_ORIGEM:201137,3
https://contas.tcu.gov.br/ords/f?p=706144:106:114904849894366::NO:106:P106_COD,P106_ORIGEM:201137,3
https://www.escolavirtual.gov.br/curso/116
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3- ORÇAMENTO PÚBLICO (40H) 

Conteúdo: 

1 Orçamento Público: Conceitos e Fundamentos; 

2 Instrumentos do Processo Orçamentário Brasileiro; 

3 Receita Orçamentária; 

4 Despesa Orçamentária; 

5 Execução e Avaliação Orçamentária. 

https://www.escolavirtual.gov.br/curso/296 

 

 

4- INSTRUMENTOS DE PLANEJAMENTO: PPA, 

LDO E LOA (14H) 

Conteúdo: 

1 – Políticas Públicas e Planejamento Governamental  

2 – Ciclo Orçamentário  

3 – PPA, LDO e LOA  

4 – Sistema Integrado de Orçamento e Planejamento 

(SIOP) 

https://www.escolavirtual.gov.br/curso/404 

 

 

 

https://www.escolavirtual.gov.br/curso/296
https://www.escolavirtual.gov.br/curso/404
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5- GESTÃO ORÇAMENTÁRIA E FINANCEIRA (20H) 

Conteúdo:  

1- Planejamento e orçamento público; 

2- PPA, LDO e LOA - prazos, vigência e 

características; 

3- Ciclo e princípios orçamentários; 

4- Créditos adicionais; 

5- Discussão e votação do orçamento; 

6- Controle e avaliação da execução orçamentária; 

7- Regra de ouro; 

8- Reserva de contingência 

https://contas.tcu.gov.br/ords/f?p=706144:106:1149048

49894366::NO:106:P106_COD,P106_ORIGEM:20114

2,3 

 

6- ADMINISTRAÇÃO FINANCEIRA E 

ORÇAMENTÁRIA (12H) 

Conteúdo:  

1 – Aspectos Conceituais e Diretrizes Orçamentárias 

2 – Orçamento Anual e Créditos Adicionais 

3 – Classificações e Estágios das Receitas e 

Despesas 

https://contas.tcu.gov.br/ords/f?p=706144:106:1149048

49894366::NO:106:P106_COD,P106_ORIGEM:20413

3,3 

https://contas.tcu.gov.br/ords/f?p=706144:106:114904849894366::NO:106:P106_COD,P106_ORIGEM:201142,3
https://contas.tcu.gov.br/ords/f?p=706144:106:114904849894366::NO:106:P106_COD,P106_ORIGEM:201142,3
https://contas.tcu.gov.br/ords/f?p=706144:106:114904849894366::NO:106:P106_COD,P106_ORIGEM:201142,3
https://contas.tcu.gov.br/ords/f?p=706144:106:114904849894366::NO:106:P106_COD,P106_ORIGEM:204133,3
https://contas.tcu.gov.br/ords/f?p=706144:106:114904849894366::NO:106:P106_COD,P106_ORIGEM:204133,3
https://contas.tcu.gov.br/ords/f?p=706144:106:114904849894366::NO:106:P106_COD,P106_ORIGEM:204133,3
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7- MODELO LÓGICO APLICADO AO PPA 2024-2027 

(40H) 

Conteúdo: 

1 - A importância do modelo lógico como técnica de 

planejamento; 

2 - O Plano Plurianual como instrumento de 

planejamento e orçamento e Plano Central do 

Governo; 

3 - Pilares metodológicos, metodologia e estrutura do 

PPA 2024-2027 do governo federal; 

4 - A construção de programas no PPA tomando como 

referência o modelo lógico. 

https://www.escolavirtual.gov.br/curso/948 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Elaboração: Terezinha Afonso Bueno - Gestora de UNISECI 

https://www.escolavirtual.gov.br/curso/948

