Manual Matricula de Leiloeiro Publico Oficial

O oficio de Leiloeiro Publico Oficial é exercido mediante matricula concedida pelas Juntas Comerciais
de acordo com as disposicées contidas no Decreto n2 21.981 de 19 de Outubro de 1932
(Regula a profissdo de Leiloeiro) e Instrugdo Normativa n? 52 de 29 de julho de 2022 do

Departamento de Registro Empresarial e Integracao (DREI).

Para a realizagdo da matricula de leiloeiro, o usudrio deve efetivar, de forma digital, o
protocolo do processo de matricula acompanhado do pagamento do preco publico, nos

termos do artigo 47, da IN DREI 52/2022.

Para fins protocolizar o processo de matricula na Jucemat, o requerente deve seguir os

seguintes passos:

Acessar o PORTAL DE SERVICOS da JUCEMAT e clicar em “Outros Servigos”:

(i ] (i ]
Quero alterar dados Quero fechar minha

daempresa empresa

i ] (1] i ]
@

Na tela seguinte devera clicar em “Agentes auxiliares”:

Agentes auxiliares

Selos de
confiabilidade




Ao abrir a tela de Agentes Auxiliares deverd escolher a op¢do “Leiloeiro”:

(i ]
Retirar Documento

Validar Documento

Nesta opg¢do devera escolher o item “Matricula”, como mostrado abaixo:

(¢4 Agentes Auxiliares - Leiloeiros

Matricula ¢



Serd aberta a tela abaixo onde deverdo ser informados os dados pessoais do requerente:

@ Dados Pessoais

Mome

Digite sl nome...

Nome do Pai Nome da Mae
Digite seu nomea do sau pai_. Digite sau nome da sud mde..
CPF RG
000.000.000-00 Digite sau RG_.
Orgéo Expedidor UF do Orgdo expeditor
Digite o nome do drgdo expedidor... Salecione uma opgao &
Data de Nascimento MNacionalidade
Digite o dota de nascimeanto.. Selecione uma opgao &
ProfissGo Possui Matricula de Outros Estados
Digite o nome da profissao._ () Sim ) Noo

[ rodma>

Caso responda “sim” no item “Possui matricula de outros estados” serdo solicitadas as matriculas

com indicac¢do de principal ou suplementar:

Profiss@o Possui Matricula de Qutros Estados

Digite o nome da profissao. Q sim () Nao

Matriculas de Outros Estados

Matricula Origem Principal Agdo
Digite o matricula... Saleciona -] saleciona & INCLUIR
MATRICULA ORIGEM PRINCIPAL AQGES

Adicionsa matriculas de outros estados

[ ima>



Ao terminar de preencher todos os dados obrigatérios devera clicar em “Préxima” para carregar a
tela onde devera ser informado o enderecgo residencial do requerente, é obrigatério informar pelo
menos um numero de telefone:

[ Endereco Residencial

CEP Tipo de Logradouro

Digite o cep. =

Nome do Logradouro NOmero

Digite o nome do logradouro... Digite o nameara...
Complemento Bairro [ Distrito

Digite o complemanto._. Digite o nome do bairro...
Municipio UF
Telefone Celular

Digite o talefone_. Digite o celular_..



Ao clicar em proxima serd carregada a tela do endereco comercial, onde deverd informar ao menos
01 numero de telefone e o e-mail do leiloeiro:

() Enderego Comercial

CEP

Digite o cap..

Nome do Logradouro

D gite o neme do legradouro..

Complemento

O L'J'ilt'i o complemeanto_

Municipio

Telefone

Digite o talafona_.

Tipo de Logradouro

NOmero

Digite o ndmero...

Bairro [ Distrito

Digite o noma do bdirra_

UF

Celular

Digite o celular_.

Email

Digite o arndil

(v )

Na tela seguinte serdo coletadas as declaragdes conforme determinadas pela Instru¢ao Normativa

DREI /ME N2 52, de 29 de julho de 2022 e que fardo parte do requerimento a ser gerado:

[ Conteldo declaratério

Declaro para os devidos fins e sob as penas da Lei que:
Encontro-me em pleno exercicio dos meus direitos civis e politicos;
Nao sou falido nem condenado por crime falimentar;

Fui condenado, mas declaro estar reabilitado.

Néo estou condenado por crime, cuja pena vede o exercicio da atividade
mercantil;

Nao integro sociedade de qualquer espécie ou denominacao;

Néo exergco o comércio, direta ou indiretaments, no meu nome ou em
nome alheio;

Nao fui anteriormente punido com a pena de destituicGo da profissdo de
leilogiro;

Fui punide com pena de destituicdo, mas ja se passaram 5 anos.

Tenho idoneidade, mediants a apresentacdo de identidode e certiddes
negativas, expedidas pelas Justicas Federal, Estadual e do Distrito Federal,
no foro civel e criminal, correspondentes & circunscrigdo do meu domicilio,
relativas ao Gltimo quinguénio.



Ao efetuar as declaragées e clicar em préximo, serd aberta a tela do Registro Digital para sequéncia

de sua solicitagao:

Registro Digital - Novo

Protocolo Médulo Integrador:

RSAZ300429275

W&o sou um robd

Dados:

Protocolo Coleta Agente Auxiliar : RSAZ300429275
Nome Agente Auxiliar :

Ato: 405 - MATRICULA DE LEILOEIRO

Na tela seguinte ele podera emitir a guia de pagamento ou informar o niUmero de uma guia ja emitida

e paga:

[# Registro Digital - GA Pago

Dados:

Protocolo Coleta Agente

R5A2300429275
Auxiliar ; T i

Nome Agente Auxiliar :

Ato: 405 - MATRICULA DE LEILOEIRO

i Para processos de Registro Digital o GA deve estar pago, caso ainda ndo tenha emitido seu GA clique aqui.

Guia de Arrecadacao - GA™:

Numero do GA: | 24223030755932 n

(- votter

Devera ser informado o local e a data de assinatura do requerimento:



[# Registro Digital - Gerador Documentos

LOCAL DAASSINATURA

LOCAL DAASSINATURA DO DOCUMENTO:

Porto Alegre

DATA DE ASSINATURA:

[T] SEXTA-FEIRA, 8 DE SETEMBRO DE 2023

LI =E N FPROSSEGUIR (2)

Na tela seguinte deverdo ser anexados os documentos necessarios (clique aqui para saber quais
documentos sdo necessarios anexar ao processo) para analise da solicitacdo, bem como ocorrera o
preenchimento de dados para a montagem da declaracdo de veracidade dos documentos anexados:

© oo

@ Os arquivos devem ser envisdos em formato PDF. Apds o envio de todos os arquivos, serd gerado um dnico documento.

@ Observacao

Utilize este campao, caso queira enviar alguma mensagem ou observagdo ao analista da Junta Comercial:

Ao avancar serd montada a tela de assinatura dos documentos, o requerente devera clicar em
“Assinar Documentos”:



Registro Digital - Assinador

Protocolo Registro Digital:

RSAZ300429275

™
N&o sou um robd e
rCAPTCHA
Frivecideds ~ Ter—ca
Dados:
Pomscolt OSAPENE | i
Auxiliar :
Nome Agente Auxiliar :
Ato: 405 - MATRICULA DE LEILOEIRC

Clique em um dos botdes ao lade para compartilhar o endereco

Iy Copiar para a area de transferéncia
dL‘ESL‘ processo para assinatura

{© Copiar para o whalsapp

@ =

e Capa de Processo Q Visualizar Documento

A assinatura é realizada através de uma APl com o portal de assinaturas do gov.br. O requerente
devera informar o cédigo recebido e clicar em autorizar na tela abaixo:

g wr Portalde assinatura

Servico de assinatura digital de documentos

Autorizacao

Voceé auteoriza ola) Junta Comercial Industrial e Servicos do Rio Grande do Sul - JUCISRS
a assinar digitalmente varios documentos pelos préximos 10 minutos?

Um SMS com o cadigo foi enviado para o seu celular numero +55 (31) 98°""-""04. Por
favor, digite o codigo para autorizar a assinatura digital. Caso nao reconheca o numero do
celular informado acima, clique em cancelar.

Codigor

123456

co e ) QD

Na sequéncia o usudrio podera visualizar todos os documentos assinados e enviar o processo para
analise da Junta Comercial, como visto na tela abaixo:



E3 Registro Digital - Assinador ¢

+ Assinatura realizada com sucesso.

Protocolo Registro Digital:

| RSA2300429275 ‘

E| N&o sou um robd E

reCAPTCHA

Sevesdeds - Tz

Dados:

Protocolo Coleta Agente

RSAZ300429275
Augxiliar :

Nome Agente Auxiliar : RITA

Ato: 405 - MATRICULA DE LEILOEIRO

@ Capa de Processo Q Visualizar Documento

- Usudrio: rita
Data anexo imagem; 08/09/2023 09:56:44

Observag3o: Este documento foi gerado pelo Madulo Integrador ndo podendo ser removido.

Ao enviar para a Junta Comercial é mostrada a tela abaixo:

v/

Sucesso

+ Processo enviado para a Junta Comercial com sucesso.

Na tela de consulta possibilita ao requerente o acompanhamento de sua solicitagdo:



Consulta de Protocolo

Protocolo de Agente Auxiliar:

nsira o N” de protocolo PESqUiSQr

N&o sou um robd

Dados
Protocolo Nome Ato Situacao Data Agbes
28275 f
RSAZ300425275 RITA MATRICULA DE EM ANALISE oa/oaf2023 c ulta
LEILOEIRO

ApOs ser realizada a analise pela Junta, caso esteja tudo correto serd enviado e-mail informando ao
requerente que ele deve prestar a caucao — atualmente, o valor da caucdo solicitada pela Jucemat é
de RS 40.000,00 (quarenta mil reais). Na tela de consulta ele poderd acompanhar devendo clicar no
botdo “Anexar cau¢do” mostrado abaixo na tela de consulta:

Protocolo de Agente Auxiliar:

Insira o n® de protocolo Pasquisur

F |

reCAPTCHA

Privacidade - Termees de LHilizagio

N&o sou um robd

Dados
Protocolo Nome Ato Situacao Data Acbes
RSA2300429277  RITA MATRICULA  EM ANALISE 08/09/2023

Anexar

DE ¢ Caucéo
LEILOEIRD

Serd aberta a tela abaixo onde deverd prestar as informag¢Ges sobre a cau¢do e anexar o

comprovante da mesma, podendo ainda visualizar o termo de compromisso e devera clicar no botao
“Salvar”:



B Caugdo

O prazo para anexar a caugdo é de até 20 dias Uteis. Caso o prazo seja excedido, ser@ necessario
realizar uma nova solicitacdo de matricula.

Tipo da Caugdo Valor da Caugdo
l Seguro Garantia v 3z l I R$ 100 v I
Data de Validade Anexo da Caugdo
l ] domingo, 30 de junho de 2024 l , uploadedFile.pdf ‘ Buscar l

e

Ao salvar serda aberta a tela abaixo, o requerente devera clicar em “Assinar” a fim de proceder a
assinatura do Termo de Compromisso:

3 Assinatura

Documento Status Visualizar Documento

Termo de Compromisso Nao Assinado Visualizar Documento ]

=

Ao término da assinatura, deverad clicar no botdo “Enviar para Junta” para dar prosseguimento em sua
solicitagdo:

[ Assinatura

Docurmento Status Visualizar Documento

Termo de Compromisso Assinado Visualizar Documento

Enviar para
Junta

Na tela de consulta, o requerente pode acompanhar o andamento do seu processo, apds deferido ele
pode clicar em consultar e sera direcionado para o download do certificado assim que o mesmo
estiver disponivel.



Protocolo Registro Digital:

RSAZ300429277

N&o sou um robd

Dados:
Protocolo Coleta Agente Auxiliar : RSAZ300429277
Nome Agente Auxiliar : RITA
Ato: 405 - MATRICULA DE LEILOEIRO

i O processo informado foi deferido. Clique em Download do Processo para fazer o download.

+ Voltar

Em caso de indeferimento a consulta mostrara da seguinte forma:

RSA2300429275 RITA GOZER MATRICULA INDEFERIDA o8fo9/2023
DE
LEILOEIRO

Ao clicar em consulta sera aberta a tela abaixo:

Q. Registro Digital - Consultar Solicitacao

Protocolo Registro Digital:

RSA2300429275

™

reCAPTCHA
Privacidade - Termos

N&o sou um robd

Dados:
Pratocolo Coleta Agente Auxiliar : RSA2300429275
Nome Agente Auxiliar : RITA GOZER
Ato: 405 - MATRICULA DE LEILOEIRO

& Download Processo

i O processo informado foi indeferido ndo podendo mais ser alterado. E necessario fazer nove processo.



