JUCEMAT

GOVERNO DE

wuntacomeraatbo | MATO GROSSO

ESTADO DE MATOD GROSSO

PORTARIA N° 024/2020/JUCEMAT

Institui e disciplina a padronizacdo, organizacdo e
normatizacdo dos processos de aquisicdes e contra-
tagdes de bens e servigos da JUCEMAT — Junta Co-
mercial do Estado de Mato Grosso e da outras pro-

vidéncias.

A Presidente da Junta Comercial do Estado de Mato Grosso - JUCEMAT, no uso de suas atribuicGes
legais, com fulcro no Art. 25 XVII do Decreto Federal n2 1.800/96, c/c art. 34, XVIIl e do Decreto Esta-
dual n2 2.060/2013, atinando para os principios da legalidade, moralidade, publicidade, isonomia, im-

pessoalidade, igualdade, eficiéncia, probidade administrativa e;

CONSIDERANDO que o Governo do Estado de Mato Grosso, fortalecendo o modelo de aquisicdo e
contratagao, estabeleceu através do Decreto Estadual 840 de 10 de fevereiro 2017, sistematica propria
para as aquisicOes e contratacdes de bens e servicos;

CONSIDERANDO que a Junta Comercial do Estado de Mato Grosso estd inclusa nas autarquias que
seguem o decreto estadual 840/2017,;

CONSIDERANDO a necessidade de normatizar e definir os procedimentos, competéncias e prazos que
devem ser seguidos nos processos de aquisi¢ao e contrata¢des da Junta Comercial do Estado de Mato

Grosso — JUCEMAT.

RESOLVE:

Art. 12 Instituir a padronizacao, organiza¢ao e normatizagao dos processos de aquisicdes e contrata-
¢Oes de bens e servicos na Junta Comercial do Estado de Mato Grosso - JUCEMAT, para todas as uni-
dades a ela vinculadas, com a finalidade de dar maior celeridade e controle na realizagdo das contrata-

¢Oes e consequentemente melhor atendimento das demandas da sociedade.

Art. 22 O conjunto de informag¢des contempladas nesta Portaria decorre da Legislagdo Federal, da Le-

gislagdo do Estado de Mato Grosso e das boas praticas estabelecidas pelo Tribunal de Contas da Unido

(TCU) e Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso (TCE-MT).
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I. Decreto Estadual 840/2017 - Regulamenta as modalidades licitatdrias vigentes, as aquisicdes de
bens, as contratacdes de servicos e as locacdes de bens méveis.

Il. Instrucdo Normativa n2 01/CPPPGE/2017 - Estabelece lista de checagem minima (checklist) prevista
no paragrafo Unico do artigo 72 Decreto Estadual n. 1.147, de 15.8.2017.

lll. Lei n2 10.534, de 13 de abril de 2017 - DispGe sobre correcao monetaria dos valores das modalida-
des licitatdrias no ambito do Estado de Mato Grosso.

IV. Lei complementar n2 04, de 15 de outubro de 1990 - Dispde sobre o Estatuto dos Servidores, Publi-
cos da Administracdo Direta das Autarquias e das Fundacdes Publicas Estaduais.

V. Lei Federal n2 8.666, de 21 de junho de 1993 — Regulamenta o art. 37, inciso XXI, da Constituicdo
Federal, institui normas para licitacdes e contratos da Administracdo Publica.

VL. Lei Federal n2 10.520, de 17 de julho de 2002 — Institui licitacdes na modalidade Pregdo.

VII. Decreto n? 5.450, de 31/05/2005 - Regulamenta o pregdo eletronico.

VIII. Lei Complementar Federal n2 123, de 14 de dezembro de 2006 - Institui o Estatuto Nacional da

Microempresa e da Empresade Pequeno Porte.

Art. 32 Para fins desta Portaria, considera-se:

I. Unidade Demandante: Unidade administrativa, constante na estrutura da JUCEMAT (Secretaria Ge-
ral, Presidéncia, Coordenadorias e Geréncias) que, apds identificar as suas necessidades, solicita aqui-
sicGes de bens ou servigos e contratac¢des, para atender o interesse publico desta autarquia.

Il. Demanda: todas as solicitacbes das unidades administrativas da JUCEMAT, relacionadas as aquisi-
¢Oes de bens ou servicos e contratacdes.

lll. Termo de Referéncia (TR) ou Projeto Basico (PB): documento que propicia ao setor de aquisi¢des
contratos, bem como aos fornecedores identificar o objeto que se deseja adquirir, contendo todas as
especificagdes (avaliagdo do custo, definicdo dos métodos, valor estimado em planilhas, cronograma
fisico-financeiro, critérios de aceitacdo do objeto, deveres das partes, procedimentos de fiscalizacdo e
gerenciamento do contrato, prazo de execugdo e possiveis sangdes), requisitos e parametros necessa-
rios a selecdo do fornecedor e dos bens ou servicos.

IV. SIAG: sistema informatizado do processo de aquisicbes/contratacées implantado no Poder Execu-
tivo Estadual e administrado pela Secretaria de Estado de Gestao.

V. Processo Administrativo: é o conjunto de atos, juridica e cronologicamente ordenados necessarios

para produzir uma decisdo final sobre certa lide de natureza administrativa.
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VI. Termo Aditivo: instrumento pelo qual se formaliza alteracdes no contrato original firmado, efetu-
ando-se acréscimos ou supressdes no objeto, prorrogacdes, repactuacoes, além de outras modifica-
¢Oes admitidas na Lei Federal n° 8.666/93.

VII. Contrato Administrativo - o ajuste que a Administracdo Publica, agindo nessa qualidade, firma
com o particular (pessoa fisica ou juridica) ou outra entidade administrativa para consecucdo de obje-
tivos de interesse publico, nas condi¢cGes estabelecidas pela prépria Administragdo, segundo o regime
juridico de direito publico.

VIII. Gestor do Contrato: servidor com atribuicGes gerenciais, técnicas e operacionais relacionadas ao
processo de gestdao do contrato, indicado por autoridade competente.

IX. Fiscal do Contrato: servidor representante da area demandante, indicado pela autoridade compe-
tente dessa drea para fiscalizar o contrato do ponto de vista funcional.

X. Suplente do fiscal do Contrato: servidor representante da drea demandante, indicado pela autori-
dade competente dessa drea, para substituir eventualmente o Fiscal do Contrato.

XI. APLIC: Sistema de Auditoria Publica Informatizada de Contas - é um Sistema Informatizado para

que os jurisdicionados transmitam, via internet, a prestacdo de contas ao TCE/MT.

Art. 42, Os processos de aquisicdo/contratacdo destinados a atender as demandas desta Autarquia,
deverao, obrigatoriamente, obedecer aos prazos dispostos nesta Portaria, sob pena de devolugdo do
processo e o ndo atendimento da demanda dentro do periodo desejado.

§1¢2 - Os processos de aquisicdo/contratacdo devem ser enderecados exclusivamente para a Geréncia

de Aquisi¢des, Contratos e Convénios, da JUCEMAT.

Art. 52. Todo e qualquer processo de aquisicdes/contratacdes referentes a bens e servigos especificos
de cada Unidade Demandante, deverd apresentar:

I. Documento (Comunicagdo interna, memorando e outros) solicitando a aquisicdo ou contratacdo de
servigco assinado pela autoridade responsavel ou a pessoa indicada por este, a nivel de secretaria ge-
ral, gabinete presidéncia ou érgdo colegiado;

Il. Termo de Referéncia ou Projeto Basico, elaborado pela Unidade demandante, devidamente assina-
do, o qual devera conter todos os requisitos indispensaveis para a contratacdo/aquisi¢do;

lll. O Termo de Referéncia devera conter uma detalhada justificativa para aquisicdo/contratacdo bem
como justificativa dos quantitativos, tendo comprovada relagdo com as diretrizes da JUCEMAT,;

IV. Um minimo de 03 (trés) orcamentos dos produtos/servicos (CONFORME ART.DEC. 840).
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Art. 62. O Termo de Referéncia devera, obrigatoriamente, seguir o modelo apresentado no Anexo Il
desta Instrucdo Normativa, contendo:

I. Objeto;

1. Justificativa para contratagdo/aquisi¢ao;

lll. Justificativa do quantitativo solicitado;

IV. Quantidade;

V. Especificagbes do objeto;

VI. Itens desejados na contratagdo (sempre, deverdo constar nos itens o cddigo do SIAG);
VIl. Unidade de medida;

VIII. Valor estimado unitario e total da despesa;

IX. Prazo de entrega;

X. Condic¢Oes de entrega (parcelada ou Unica);

XI. Local de entrega;

XIl. Responsavel pelo recebimento do material/servico;

Xlll. Condi¢bes de pagamento;

XIV. Dotagdo orcamentaria (validada pelo setor responsavel pelainformacao);

XV. Obrigac¢Ges da contratada;

XVI. Obrigac¢Ges da contratante;

XVII. Nome e CPF do Elaborador do TR.

Art. 72. Faz-se necessario no Termo de Referéncia, em primeiro lugar, especificar o objeto a ser con-
tratado, ainda que possa haver alguma complementacao posterior, e ainda:

I. Definir o que a Administracdo Publica necessita; o que pretende com a futura aquisi-
cdo/contratacéo.

Il. Determinar como o objeto da licitagcdo deve ser executado, com a definicdo de métodos, estraté-
gias de suprimentos e prazo de execugado.

lll. Além de obrigatdria sua elaboragdo, também é obrigatdria sua aprovacao pelo Ordenador de Des-
pesas, apods os ajustes da Gerencia de Aquisi¢cdes, Contratos e convénio, antes do envio para emissao
do Pedido de Empenho (PED).

§12 - A definicdo do objeto devera ser sucinta, suficiente e clara, vedadas especificacdes que, por ex-
cessivas, irrelevantes ou desnecessarias, limitem ou frustrem a competicdo ou a realizacdo do forne-

cimento/servico, devendo estar refletida no termo de referéncia;
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§22 — A especificacdo completa do bem a ser adquirido ndo poderd direcionar a compra determinada
marca ou modelo que limitem a competicdo, exceto nos casos previstos em Lei e tais especificacdes
preferencialmente deverdo ser adquiridas junto ao banco de especificagdes do Sistema de Aquisi¢des
Governamentais - SIAG.

§32 — Ao consultar especificacdes no SIAG, atentar para ndo usar especificagdes antigas, fora do mer-
cado, que constem marcas de produtos ou mesmo especificagdes incompletas que porventura sejam
encontradas.

§42 - Ao procurar adquirir insumos, materiais ou servicos da area de Tecnologia da Informacao, a uni-
dade deverd consultar as especificacdes junto ao setor de Tl da JUCEMAT, antes da elaboracdo do
Termo de Referéncia, para juntos definirem a melhor especificacdo a ser incluida no mesmo, devendo
constar no Termo de Referéncia assinatura do servidor do setor de TI.

§52 - A justificativa sera feita de forma a contemplar o objeto dentro da politica da Unidade,
mencionando vantagens e eventuais transtornos caso a aquisicdo/contratacdo ndo se efetive.

§62 - O Termo de Referéncia por ser documento primordial para aquisicdo de qualquer bem ou servigo
na Administracdo Publica, possui carater multidisciplinar, devendo, sempre que necessario, ser enca-
minhado para outros setores para auxiliar na confeccdo do mesmo.

I. Em caso de duvidas com relacdo a dotagdo orcamentaria a ser informada, devera ser realizada con-
sulta a Coordenadoria Financeira, Orcamentdria e contabil;

Il. Quando tratar-se de equipamentos ou servigos referentes a Tecnologia de Informagdo, realizar
consulta ao setor de Tl desta autarquia.

§72 - O Termo de Referéncia, durante sua fase de confec¢do, devera obrigatoriamente seguir o fluxo

abaixo, antes da sua protocolizagdo:

I. Apds a conclusdo das especificagdes, encaminhar via e-mail o TR para a Geréncia de Aquisi¢Ges,
Contratos e Convénios para que a mesma analise e sugira corregdes, se necessarias;

a) Sendo realizadas alterages, o TR sera devolvido via e-mail para o demandante para que o mesmo
confira e aprove as mesmas, devendo devolvé-la, via e-mail em seguida;

Il. Realizada a andlise, o TR serda encaminhado a Geréncia de Aquisicdo Contratos e Convénios para
realizagdo da estimativa de preco;

lll. Realizada a estimativa de prec¢os, os mesmos deverdo ser inclusos no TR e o mesmo devolvido,
também via e-mail, para o demandante, para que o mesmo proceda a coleta das assinaturas;

IV. Apds a coleta das assinaturas, o Termo de Referéncia devera ser protocolizado junto a Geréncia de
Protocolos e encaminhado para a Coordenadoria de Administragao Sistémica para autoriza¢do do pro-

cesso de aquisi¢do.
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§82 - A quantidade dos materiais e servigos informada devera ser justificada.

§92 - O prazo para entrega deve ser expresso de forma clara, ainda que seja inferior a 30 (trinta) dias.
§10¢2 - Devera conter ainda a forma de pagamento durante a execug¢do do respectivo contrato (mensal
ou apds a entrega), ndo esquecendo a proibigdo de pagamento antecipado prevista nos artigos 62 e
63 dalein®.4.320/64 e art. 40, §3°, 55, Il e 65, I, “c” da Lei n. 8.666/93.

§11¢2 A identificacdo do local de entrega dos produtos devera constar no Termo de Referéncia, menci-
onando o endereco completo e ainda o telefone do setor para agendamento da entrega e disponibili-
dade de espaco fisico.

§122 Os horarios de funcionamento do 6érgao deverdo constar no local de entrega, a fim de evitar for-
necedores entregando materiais fora do expediente ou mesmo no final de semana.

§132 Antes de iniciar a elaboracdo do Termo de Referéncia para aquisicdo/contratacdo de materiais ou
servicos, a Unidade demandante devera verificar a existéncia do material em estoque, ou mesmo, a
existéncia de contrato vigente que atenda sua demanda.

§14° - AquisicGes/contratagcdes que excedam o necessario, trazendo desperdicio e ocasionando em

gastos desnecessarios a administracdo publica, sujeitardo o demandante a responsabilizacdo legal.

Art. 82. As aquisicGes e contrata¢des de bens e servicos deverdo ser realizadas, preferencialmente,
através de licitacdo publica na modalidade adesdo de processo de utilizacdo a ata da Seplag, a qual
JUCEMAT é participante da ata.

§12 - As adesdes caronas de outros drgaos deverdo ser realizadas quando nao prejudicar ag¢oes finalis-
ticas desta autarquia, devendo sua necessidade ser justificada e precedida obrigatoriamente da com-

provagao de vantajosidade.

Art. 92 Todas as pdaginas dos autos deverdo estar devidamente numeradas e rubricadas pelo servidor

que o elaborou antes da entrada no protocolo da JUCEMAT.

Art. 102 Os processos de aquisicbes/contratacdes que ndo dispuserem de dota¢do orcamentdaria prévia
poderdo ser instruidos normalmente, porém terdo sua tramitacdo ndo prioritaria, condicionando sua

execucdo a suplementacdo orcamentaria, financeira e autorizacdo pelo presidente da Jucemat.
Art. 11. Quando se tratar de bens e servicos comuns a todos as unidades, as demandas serdo consoli-

dadas pelo setor competente da Coordenadoria Administrativa Sistémica, apds validacdo de quantita-

tivo de cada Unidade:
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I. Pelo setor de PatrimOnio Materiais e Servigos: materiais de expediente, copa e cozinha, limpeza,
materiais de manutencdo predial (elétrico, hidrdulico e alvenaria), mobilidrio, eletro eletronicos, ser-
vicos de telefonia fixa; tarifas publicas de energia e agua, correios, limpeza e conservagao, copeira-
gem, manutencdo predial, chaveiros, carimbos, manutencao de frota, combustiveis e lubrificantes, e
outros servigos comuns.

Il. Pela Geréncia de Tecnologia da Informacdo: insumos e equipamentos de informatica, link de dados
e demais produtos voltados a Tecnologia da Informacao.

[1l. Pela Geréncia de Gestdo de Pessoas: prestacdo de servicos de estagiarios.

IV. Pelo Gabinete da Secretaria Geral e Presidéncia: Passagens aéreas e terrestres, Telefonia Fixa,

locacdo de veiculos e afins.

Art. 12. As certidGes ou documentos equivalentes, que instruirem os processos de aquisi-
¢cOes/contratacdes, de acordo com o caso, deverdo ser recepcionados no processo pela Gerencia de
Aquisicdes, Contratos e Convénio, de acordo com o caso, em plena validade e permanecendo nesta
condicdo, durante todas as fases de aquisicdo, contratacdo e execugao do contrato.

§12 - No caso de alguma certiddo de regularidade fiscal encontrar-se vencida no momento do paga-
mento, o mesmo podera ser realizado, devendo o fiscal notificar a empresa imediatamente para a
regularizagao das certidGes vencidas.

§22 - N3o ocorrendo a devida regularizagao fiscal, estard a contratada incorrendo em inadimpléncia
perante a Administracdo Publica, violando o disposto no § 32 do art. 195 da Constituicdo Federal, de-
vendo o contrato ser suspenso até a devida regularizagdo, ou rescindido, aplicando a contratada as

sangdes devidas.

Art. 13. S3do documentos de controle obrigatérios nos processos administrativos para aquisi-
¢do/contratacdo:

|. Termo de Referéncia;

[l. Reserva Orgamentdria (PED) ou comprovacgdo de disponibilidade dos recursos orgamentarios (PTA);
[1l. Autorizagdo CONDES (Conforme o caso);

IV. Autorizacdo SEPLAG (Conforme caso);

V. Autoriza¢do Ordenador de Despesa;

VI. ParecerJuridico.

Paragrafo Unico — A autorizacdo do CONDES serd dispensada nos processos de aquisi¢do/contratagdo

gue se enquadrarem no disposto no §292, do Decreto Estadual 1. 047/2012 e suas alteragdes.
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Art. 14. A unidade responsavel pelo procedimento de aquisicdo/contratacdo deverd analisar a instru-
¢do do processo nos termos desta Portaria, bem como nas demais normas pertinentes.

§12 - Os processos de aquisicdo/contratacdo que ndo apresentarem os requisitos essenci-
ais/indispensaveis serdo devolvidos as unidades demandantes com indicacdo dos itens a serem sana-
dos e/ou complementados, no prazo assinalado;

§22 - O setor que devolver o processo por auséncia dos requisitos indispensaveis deverd consignar que
a inconsisténcia deverd ser sanada e reapresentada.

§32 - Verificando que o erro é sanavel, o processo sera corrigido pela Geréncia de Aquisi¢es e Contra-

tos e Convénio, sem a devolug¢do ao demandante.

Art. 15. Os precos de referéncia para os processos de aquisices deverdo ser elaborados pela Geréncia
de Aquisicdes e Contratos e Convénio, culminando na confec¢do do Mapa Comparativo.

§ 1° - Caso o processo ja possua orcamentos anexados, os mesmos deverdo ser validados pela Gerén-
cia de Aquisicdes, Contratos e Convénio, a qual podera incluir ou excluir propostas conforme a neces-
sidade, sempre visando a melhor precificacdo para a administracdo publica.

§ 2° - O preco de referéncia tera validade de até 180 (cento e oitenta) dias, devendo ser composto por,
no minimo, 03 (trés) pesquisas de mercado oriundas das seguintes fontes:

I. Contrato vigente ou aquisi¢do recente do drgio/entidade;

Il. Contratos e/ou atas de registro de precos vigentes de outros érgdos da Administracdo Publica;

lll. Precos constantes nos sistemas publicos de registro dos valores pagos;

IV. Pesquisa publicada em midia especializada, sitios eletronicos especializados ou de dominio amplo,
desde que contenha a data e hora de acesso;

V. Orcamentos de empresas que atuem no ramo do objeto referenciado, formalmente solicitados e
devidamente identificados.

§ 3° - Sempre que possivel, deve-se dar preferéncia na obten¢do dos pregos de acordo com a ordem
disposta no paragrafo anterior.

§ 4° - Sendo os orcamentos do item 5, do paragrafo 22, encaminhados através de endereco eletronico,

com dominio oficial da empresa (EX: nomedoemail@nomedaempresa.com.br), ficam os mesmos dis-

pensados da assinatura, desde que o orcamento seja anexado junto ao processo com cdpia do corpo
do e-mail encaminhado. Esta exce¢do ndo dispensa que o orcamento esteja identificado com a logo-

marca da empresa e demais informacdes de identificagao.
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§ 5° - O Mapa comparativo, contendo o preco de referéncia, é de responsabilidade do agente publico
autor do mesmo, responsabilizando-se funcionalmente pela informacao produzida, devendo atencao

aos riscos de orgcamentos incompativeis aos padrdes de mercado.

Art. 16. Serdo considerados aptos os processos de aquisicdes/contratacGes devidamente que estejam
devidamente instruidos nos termos desta instrugdo normativa.

§ 1° - Somente serdo remetidos processos para emissdo de reserva de empenho (PED) que estejam
devidamente instruidos.

§ 2° - O checklist (conformidade processual) devera ser realizado antes do envio para Parecer Juridico.
§ 3° - O checklist a ser utilizado, sera o que consta no Anexo | desta Instru¢cdao Normativa, até que seja
implantada na JUCEMAT unidade setorial da PGE/MT, ocasido em que passara a ser utilizado o chec-
klist da mesma, conforme disposto no Paragrafo Unico, do Art. 12, da Instrucio Normativa n2
01/CPPPGE/2017;

§ 4° - O checklist devera estar disponibilizado em uma das contracapas dos autos dos processos.

Art. 17. Estando apto o processo de aquisicdo/contratacdo, comecardo a fluir os prazos para sua con-
clusdo, devendo os respectivos setores observarem rigorosamente os prazos estabelecidos, sob pena

de responsabilidade.

Art. 18. Os prazos médios para conclusdo de processos de aquisicdo/contratagdo variam conforme a
modalidade de aquisi¢do, disponibilidade orgamentaria, objeto de contratagdo, volume de processos
em tramitag¢do no érgdo, qualidade do Termo de Referéncia, conformidade dos documentos juntados
aos autos. Ficam definidos os seguintes prazos:

I. Para compra direta e adesdo participe em ARP: minimo 07 e maximo de 20 dias.

Il. Para adesdo carona em ARP: minimo 10 e maximo de 30dias.

lll. Para pregdo: minimo 30 e maximo de 90dias. (Por ndo ter pregoeiro na Jucemat, devera ter porta-
ria conjunta e pregoeiro destinado pela seplag para atuar nos processos especificos da Jucemat).

§ 1° Considera-se prazo minimo, o periodo de tempo em que é possivel o atendimento da demanda da
Unidade, desde que ndo haja qualquer interferéncia na sua tramita¢do quanto a falta de orgamento,
elevado numero de processos, erros no Termos de Referéncia, disponibilidade de atas de RP, orga-
mentos validos para precificacdo, etc.

§ 2° Considera-se prazo mdaximo, o prazo para Administracao Sistémica providenciar o atendimento da

demanda da Unidade.
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§ 3° As compras diretas terdo seu limite financeiro vinculado ao elemento de despesa e unidade orga-
mentdria, devendo guardar entre si, o periodo minimo de um exercicio financeiro, a fim de se evitar
apontamentos com relacdo a fracionamento de despesas.

§ 4° - As adesOes em atas de registro de pregos na modalidade carona, somente serdo autorizadas

guando ficarem comprovados os requisitos da vantajosidade econdmica para esta autarquia.

Art. 19. Os prazos previstos no artigo anterior, ndo contemplam os encaminhamentos para outros
orgdos, tais como CONDES, SEPLAG, elaboracdo de parecer juridico e quando for objeto de cumpri-

mento dos prazos legais e/ou recursais de acordo com a respetiva modalidade de licitagdo.

§ 1°. A Geréncia de AquisicOes e Contratos e convénio devera realizar o acompanhamento do processo
nos orgaos mencionados para que este retorne com a mdaxima brevidade possivel, bem como deixar
registrado nos autos, fatores supervenientes que vierem a ocorrer.

§ 2°. Apds assinatura do contrato o setor de Aquisicdes, Contratos e Convénios ird disponibilizar para
setor de tecnologia da informacdo o contrato e ata que o originou para que seja disponibilizado no site
da JUCEMAT, atendendo assim a transparéncia dos gastos publicos.

§ 3°. Nos casos que o edital envolver garantia contratual o setor de Aquisi¢cdes, Contratos e Convénios
ficard responsavel pelo envio ao setor competente para que o mesmo seja lancado no sistema conta-

bil do Estado.

Art. 20. Os prazos previstos no art. 15, ndo poderao ser obedecidos nos casos em que houver necessi-
dade de descontingenciamento do orcamento ou suplementacgdo, pois tal procedimento independe de

autonomia desta autarquia.

Art. 21. Os Assessores de Gabinete, Assessores Juridicos, Coordenadores, Gerentes e Unidade Setorial
de Controle Interno serado responsaveis pelo controle da legalidade e conformidade dos processos de
aquisicdo/contratacdo na sua esfera de atribuigdo:

Paragrafo Unico. Toda tramitagao de processo entre setores deverd ser realizado por meio do sistema

de protocolo, devidamente registrado a motivagdo da tramitagao.
Art. 22. A indicacdo do fiscal, suplente do fiscal e gestor do contrato devera recair sobre servidor lota-

do na Unidade Demandante do processo, sendo que tal nome devera ser validado pela presidencia da

Jucemat.
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§12 - Nos casos em que seja necessaria a substituicdo do fiscal, suplente ou gestor do contrato, a solici-
tacdo devera ser realizada por expresso a Geréncia de Aquisicdo, Contratos e convénios, através de
comunicacdo oficial e ja constar no pedido de substituicdo, o nome do (s) substituto (s), bem como a
motivac¢do da substituicdo.

§2° - E de responsabilidade expressa da Unidade Demandante o pedido de substituicdo que trata o
pardgrafo anterior e, em ndo sendo o mesmo realizado quando necessario, recaird sobre o gestor da
unidade as sancdes relativas aos contratos descobertos de fiscalizacdo/gestao.

§32 - O atesto das notas fiscais devera ser realizada sempre pelo fiscal designado, salvo nos casos de
forca maior (férias, licencas, dentre outros), ocasido em que o atesto sera realizado pelo suplente,
devendo o mesmo, justificar por expresso o motivo da auséncia do fiscal.

§42 - A nota fiscal atestada deverd estar acompanhada do relatério de fiscalizacdo, conforme SUGES-
TAO de modelo no Anexo Il desta Portaria, elaborado pelo fiscal designado e das devidas certiddes de
regularidade fiscal.

§52 - Quando ocorrer a inexecucdo ou execucao parcial do objeto do contrato, o fiscal devera notificar
por escrito o fornecedor, conforme estipulado no Termo de Referéncia e/ou contrato, sendo que, em
nao logrando éxito, o mesmo devera informar por escrito a Coordenadoria de Administragdo Sistémica
para que esta proceda os tramites necessarios.

§62 - O servidor designado para fiscal, suplente ou gestor do contrato, ndo podera se eximir de exercer
as atribuicGes inerentes a funcdo sem a devida justificativa, situacdo a qual ensejard a abertura de
processo disciplinar e consequente responsabilizagdo funcional por desrespeito ao inciso 1V, art. 143,
da Lei Complementar n? 04, de 15 de outubro de 1990.

§72 - O argumento de falta de conhecimento técnico na drea do objeto contratual, ndo cabe como
justificativa para a recusa do servidor.

§82 - Em respeito a segregacao de fungdo, as atribui¢Ges de fiscal de contratos e gestor ndo poderao

recair sobre o mesmo servidor.

Art. 23. Todas as notas fiscais e faturas deverao ser recebidas pelo Protocolo e enviadas diretamente a
Coordenadoria de Administracdo Sistémica e posterior encaminhamento ao fiscal do contrato.

§1°. As Notas Fiscais/Faturas deverdo estar acompanhadas dos seguintes documentos e certiddes
comprobatérias de regularidade fiscal, vigentes:

I. Certiddo Negativa de Débitos da Fazenda Nacional;

Il. Certiddo de Regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico —FGTS;

lll. Certiddo Negativa de Débito Municipal;

IV. Certiddao Negativa de Débito Fiscal Estadual;
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V. Certidao Negativa da Divida Ativa do Estado de Mato Grosso, emitida pela Procuradoria-Geral do
Estado de Mato Grosso — PGE/MT, ou equivalente na hipdtese da licitante ser estabelecida em outra
Unidade da Federacao;

VI. Certiddao Negativa de Débitos Trabalhistas.

§22. O fiscal do contrato deverd, apds o atesto das notas e emissdao de relatdrio restituir os autos a
Geréncia Contabil e Financeira para finalizacdo da instrucao processual que antecede o pagamento da
despesa.

§32. Em havendo alguma irregularidade com as certiddes, o fiscal devera fazer a juntada da certiddo
regular;

§42. Uma cdpia do relatdrio de fiscalizacdo devera ser enviada, pelo fiscal para e- mail institucional do

setor de Aquisicdao, Contratos e Convénio para que o mesmo seja arquivado na pasta do contrato;

Art. 24. As Notas Fiscais ndo poderdo permanecer com o fiscal do contrato, ainda que as certidoes do
fornecedor estejam com restricées, e deverdo ser remetidas para a coordenadoria contdbil e financei-
ra, informando das restricdes no Relatério.

§12. No caso de haver certidoes vencidas, o fiscal deverd notificar a empresa para que proceda a regu-
larizagao das mesmas.

§22. Em ndo ocorrendo a regularizacao, o fiscal devera informar, através de comunicacdo oficial a Ge-

réncia de aquisicao, contratos e convénios, para que a mesma proceda os devidos tramites.

Art. 25. O prazo para o fiscal do contrato, restituir a Nota fiscal ou Fatura a coordenadoria contdbil e
financeira é de 03 (dias) dias Uteis, salvo exce¢des devidamente justificadas.

§12. A ndo manutencdo das condi¢Ges de habilitacdo durante a execugdo contratual ndo permite a
retencdo do pagamento devido a contratada por servicos ja prestados ou produtos ja entregues e re-
cebidos sem ressalvas pelo 6rgdo ou entidade contratante, com excecdo dos contratos de terceirizacao
de servicos, nos quais serd admitida a retengdo de pagamento para garantir o pagamento dos traba-
Ihadores vinculados a prestacdo do servigo;

§22. Em ocorrendo o vencimento de alguma certiddo, apds o devido encaminhamento ao setor finan-

ceiro, a atualizagdo das mesmas sera responsabilidade do setor.
Art. 26. O recebimento provisério é aquele feito nas compras de materiais de consumo ou permanen-

te, no ato da entrega do objeto, sendo feito no local indicado para entrega de materiais na Ordem de

Fornecimento, que procedera a conferéncia de sua conformidade com as especificacdes do Edital, da
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proposta, da Nota de Empenho, do termo de referencia e da ata de Registro de Pregos, ou da Ordem

de Fornecimento. Caso ndo haja qualquer impropriedade explicita, serd atestado esse recebimento.

Art. 27. O recebimento definitivo, é aquele ocorrido apds o recebimento provisério, mediante confe-
réncia final dos materiais, “atesto” na nota fiscal/fatura, apds comprovada a adequagdo aos termos
contratuais e desde que ndo se verifique defeitos ou imperfeicGes. Sera realizado conforme especifica-

¢Oes e prazos constantes no Termo Referéncia.

Art. 28. Nos termos do Decreto Estadual 576/2016, em todos os contratos administrativos firmados
deverdo conter obrigatoriamente a seguinte cldusula anticorrupc¢do: “Para a execugao deste contrato”,
nenhuma das partes podera oferecer dar ou se comprometer a dar a quem quer que seja ou aceitar ou
se comprometer a aceitar de quem quer que seja, tanto por conta prdépria quanto por intermédio de
outrem, qualquer pagamento, doacdo, compensacao, vantagens financeiras ou beneficios de qualquer
espécie, seja de forma direta ou indireta quanto ao objeto deste contrato, ou de outra forma a ele ndo

relacionada, o que deve ser observado, ainda, pelos prepostos e colaboradores”.

Art. 29. O fiscal devera acompanhar os prazos dos contratos, notificando por escrito o ordenador de des-
pesa e a Geréncia de Aquisicdo, Contratos e Convénio, sobre o seu vencimento, com antecedéncia minima
de 40 (quarenta) dias, manifestando acerca do aditamento ou ndo dos mesmos, nos casos dos contratos

continuados.

Art. 30. O ordenador devera manifestar o interesse na manutengao dos contratos, num prazo maximo
de 05 (cinco) dias, apds o recebimento da notificacdo, descrita no artigo anterior, para que seja possi-

vel a andlise quanto a legalidade, conveniéncia e vantajosidade para a Administracdo.

Art. 31. As ordens de fornecimento sob demanda, somente serdo emitidas pela Coordenadoria de
Administracdo Sistémica, salvo excecbes que deverdo ser autorizadas pela Presidencia da Jucemat.

§ 1° - As unidades demandantes, quando necessitarem da utilizacdo de servigcos/produtos, deverdo
solicitar a Coordenadoria de Administragdo Sistémica.

§ 2° - A solicitacdo devera ser realizada por escrito, com antecedéncia minima, de acordo com o espe-
cificado em contrato, em tempo hdbil para que seja possivel ao contratado realizar o atendimento de
forma satisfatoria.

§ 3° - Todas as solicitacdes, antes de encaminhadas a Geréncia/Coordenadoria responsavel, deverio

ser autorizadas pelo Ordenador de Despesas;
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§ 4° - A entrega de servigos/produtos que ocorram sem que haja a devida emissdo da Ordem de For-
necimento por parte da Coordenadoria de Administracdo Sistémica, sujeitardo os responsaveis pela
solicitacdo e recebimento dos mesmos a aplicacdo de san¢des administrativas, salvo as exce¢des con-

forme Art. 32, destalnstrucgao.

Art. 32. As ordens de fornecimento referente a entrega imediata (com prazo de entrega de até 30

dias) serdo emitidas pela Coordenadoria de Aquisi¢cdes, Contratos e Convénio.
Art. 33. Todas as sancdes e penalidades, que por ventura possam ocorrer, deverdo ser aplicadas pela
Coordenadoria de Aquisicdes, Contratos e Convénio, de acordo com o previsto no instrumento contra-

tual, devendo ser enviadas ao setor juridico, para analise e emissdao da manifestacao técnica juridica.

Art. 34. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo.

Cuiaba — M
O SERPRO

Assinado digitalmente por:

GERCIMIRA RAMOS MOREIRA REZENDE
CPF:/CNPJ Assinado em:
20916000168 18/08/2020

Sua autenticidade pode ser confirmada no endereco :
<http://www.serpro.gov.br/assinador-digital>

GERCIMIRA RAMOS MOREIRA REZENDE
PRESIDENTE
JUNTA COMERCIAL DO ESTADO DE MATO GROSSO

ANEXO |
CONTRATACAO DE PEQUENO VALOR (CHECKLIST)

IDENTIFICACAO

Origem:

Processo:

Objeto:

Valor Orgado:

Atos administrativos minimos e documentos a verificar para dispensa de analise individualizada pela Procuradoria Geral da

minuta da contratagdo de pequeno valor:

ITEM CONFORMIDADE (fundamento legal) Sim Fls.

1. Autuacio procedimental — protocolo, registro e numeracédo (art. 38, caput, Lei 8.666/93;

art. 39, caput, Dec. Est. 840/2017)

2. Solicitacdo/requisicdo da compra de bens, contratacdo de servigos, locacdo, obras e
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servigos elaborada pela drea demandante do 6rgdo acompanhado do Termo de Referén-

cia ou Projeto Basico (art. 39, inciso |, Dec. Est. 840/2017)

3. Pedido de Empenho - PED (art. 29, caput, Decreto n2 840/2017) ou demonstragdo de que
a despesa esteja contemplada na Lei Or¢amentaria Anual-LOA, no Plano de Trabalho
Anual - PTA, Convénios firmados ou na Programagdo Financeira Mensal - SEFAZ (art. 29,§
12 do Decreto n2 840/17).

3.1 Indicagdo dos recursos orgamentarios para fazer face as despesas (art. 32, inciso V, do
Dec. Est. 840/2013).

4. Autorizagdo para abertura do procedimento de aquisi¢do (art. 39, inc. Il, do Dec. Est.
840/2017).

4.1. Autoridade competente justificou a necessidade da contratagao.

4.2. Ha justificativa fundamentada, dados quantitativos (bens/servigos) requisitados, tais
como demonstrativo de consumo dos exercicios anteriores, relatérios e outros dados
objetivos que demonstrem adequagdo da aquisigdo.

5. A contratagdo se enquadra dentro dos limites de valores estabelecidos pelo art. 24, 1 e Il
da Lei n2 8.666/93, atualizados pelo Decreto Federal n2 9.412/2018.

5.1. Consta declaragdo de que ndo houve indevido fracionamento do objeto.

6. Comprovante do registro do processo no SIAG (art. 39, inc. lll Dec. Est. 840/2017).

7. No caso de aquisi¢do de bens e servigos, consta documento contendo especificagdes e
quantidade estimada do objeto (art. 15, Lei n. 8.666/93).

8. Em se tratando de contratagdo de servigo de carater continuo, o somatério do valor
contratual dos 60 meses ndo ultrapassa o limite das contrata¢des de pequeno valor.

9. Consta pesquisa de pregos praticados pelo mercado - prego referéncia.

9.1. A pesquisa de preco contempla todas as fontes indicadas no § 12 do art. 72 do Decreto
n2 840/17 (inclusive Radar do TCE), havendo justificativa para eventual fonte ausente.

9.2. Consta tabela comparativa de pregos elaborada pela demandante, com indicagdo do
servidor responsavel.

9.3. Andlise critica do mapa comparativo, elaborada por servidor diverso daquele que elabo-
rou o mapa. (§§ 62 e 72 do art. 72 do Dec. Est.840/17).

10. Consta demonstragao de que o limite do subelemento de despesa ndo foi ultrapassado.

11. A contratacdo foi realizada mediante consulta eletronica ao Sistema SIAG (art. 12 do
Decreto n2 840/17).

12. Para contratagdo de obras ou servigos, existe estudo técnico preliminar a subsidiar ela-
boragdo do projeto basico. (art. 62, IX, Lei 8.666/93).

12.1. Foi elaborado Projeto Bésico (art. 62, inc. IX Lei 8.666/93).

12.2. Consta aprovagdo motivada do Projeto Basico pela autoridade competente (art. 79, § 29,
inc. I, Lei 8.666/93).

12.3. Foi elaborado, se for o caso, o projeto executivo (art. 62, inciso X; e 79, inc. Il,Lei n.

8.666/93), ou autoriza¢do para sua realizagdo na forma do art. 72, §§ 12 e 99, Lei

8.666/93.
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12.4. Existe orgamento detalhado em planilhas que expressem a composi¢do de todos os
custos unitarios do objeto, baseado em pesquisa de pregos praticados no mercado (arts.
792, § 29,inc. Il; e 43, inciso IV, Lei 8.666/93).

12.5. Anotagdo de Responsabilidade Técnica (ART) ou Registro de Responsabilidade Técnica -
RRT

13. Sendo o caso, constam a estimativa do impacto orcamentario financeiro da despesa
prevista no art. 16, inc. |, da LC 101/2000 e a declaragdo prevista no art. 16, inc. Il, da
mesma lei na eventualidade da despesa encaixar-se na defini¢do contida no caput do art.
16.

14. Foram indicadas as razdes de escolha do fornecedor do bem, do executante da obra ou
do restador do servigo (art.26, Lei n. 8.666/93).

15. Justificativa quanto a aceitagdo do prego ofertado pela futura contratada (art. 26, Lei n.
8.666/93).

16 A aquisigdo é oriunda de verba de convénio.

17. Sendo o caso, consta parecer técnico da MTI - Empresa Mato-grossense de Tecnologia
da informagao.

18. Declaracdo de que foi verificada a existéncia de Registro de Prego disponivel na SEPLAG
para atendimento da demanda.

19. Habilitagdo Juridica nos termos do art.28 da Lei n. 8.666/93.

20. Comprovacéao da regularidade fiscal e trabalhista nos termos do art. 29 da Lei 8.666/93.

20.1. Prova de regularidade com a Fazenda Nacional (RFB, PGFN) e com a Seguridade Social
(INSS). 18

20.2. Prova da Regularidade com a Fazenda Estadual expedida pela SEFAZ/MT.

20.3. Prova da regularidade com a Divida Ativa Estadual de onde estiver localizada a sede da
empresa.

20.4. Caso a empresa ndo se localize no Estado de Mato Grosso deve ser expedida também a
certiddo conjunta da SEFAZ/MT e PGE/MT.

20.5. Prova da regularidade com a Fazenda Municipal.

20.6. Prova da regularidade com o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS).

20.7. Inexisténcia de débitos trabalhistas, certiddao expedida pela Justica do Trabalho.

21. Consta documentacdo relativa a qualificagdo técnica.

22. Estd demonstrada a qualificagdo econdmico-financeira

23. Verificagdo de eventual proibigdo de contratar com a Administragdo Publica (CEIS da
CGE, TCE e TCU).

24. Declaragdes do art. 32, § 29, do Decreto n2 840/17.

25. Em ndo se tratando de compra com entrega imediata, foi apresentado um atestado de
capacidade técnica (art. 12, caput, do Decreto n2 840/17).

26. Consta dos autos a minuta contratual ou do instrumento equivalente.

27. Declaragdo de subsungdo do caso concreto ao Parecer Referencial da PGE/MT.
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Observacdo: Para o regular prosseguimento do processo os itens de 1 a 27 devem ser marcados ‘sim’ com a indicacdo respec-

tiva das folhas nos autos.

Cuiaba, de de

Nome:
Cargo:

Matricula funcional:

CHECKLIST — ADESAO A ARP — PARTICIPE

IDENTIFICACAO

ORIGEM

PROCESSO N2 VALOR ORCADO

OBJETO

ATOS ADMINISTRATIVOS MiNIMOS E DOCUMENTOS A VERIFICAR

ITEM CONFORMIDADE (fundamentagdo legal)

OK

Obs:

Fl.

1. Autuagdo procedimental — protocolo, registro e numeragdo (art. 38, caput, Lei 8.666/93; art.

39, caput, Dec. Est. 840/2017)

2. Solicitagdo/requisicdo do objeto pela drea demandante do 6rgdo ou entidade acompanhado
do Termo de Referéncia autorizado pelo ordenador de despesa (art. 39, inciso |, Dec. Est.

840/2017)

2.1. H4 justificativa fundamentada dos quantitativos (bens/servigos) requisitados, tais como de-
monstrativo de consumo dos exercicios anteriores, relatérios e outros dados objetivos que

demonstrem a adequagdo da aquisicao

3. Autoridade competente justificou a necessidade da contratagdo
4. Autorizagdo para abertura do procedimento de aquisi¢do (art. 39, inc. Il, do Dec. Est. 840/2017)
5. Constam a estimativa do impacto orgamentdrio financeiro da despesa prevista no art. 16, inc. |

(NGER), da LC 101/2000 e a declaragdo prevista no art. 16, inc. ll(Ordenadora Despesa), da

mesma lei na eventualidade da despesa encaixar-se na defini¢gdo contida no caput do art. 16

6. Pesquisa de pregos praticados pelo mercado — prego referéncia (art. 39, inc. IV, Dec. Est.

840/2017) todos os documentos referentes a formagao do preco

6.1. Comprovacgdo da vantajosidade, com identificacdo do servidor responsdavel pela pesquisa (art.

75, caput, Dec. Est. 840/2017)

6.2. Analise critica do mapa comparativo realizada por servidor ou setor diverso do que elaborou o
mapa comparativo, visando certificar que o objeto org¢ado possui a especificagdo compativel

com o objeto a ser licitado, e que seu prego esteja condizente com o praticado no mercado.

7. Nota de Empenho em nome da empresa credora OU Pedido de Empenho — PED (art. 22, caput,
Dec. Est. 840/2017) OU Declaragdo com Indicagdo dos recursos orgamentarios para fazer face

as despesas (art. 39, inc. V, do Dec. Est. 840/2017).
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Caso seja emitida a declaragdo, nela devera constar toda da dotagdo no formato do PED

(ex: 22101.0001.11.122.412.2528.9900.339000000.196.1.1)

8. Comprovante do registro do processo no SIAG (art. 32, inc. Ill, Dec. Est. 840/2017)*
9. Aprovagdo do CONDES, quando necessario (art. 32, inc. VI, Dec. Est. 840/2017)
ou Doc de dispensa autorizagdo CONDES (enquanto vigente decreto calamidade)
10. Copia do edital do Pregdo que originou a ARP
11. Cdpia da Ata de Registro de Preco — ARP a ser aderida
12. Cdpia da publicagdo da ARP no DO
13. Previsdo de Consumo (emitida pelo SIAG)
14. Estoque dos itens da ARP (emitido pelo SIAG)
15. Pedido de utilizagdo da Ata (emitido pelo SIAG)
16. Resumo do Pedido de Ata (emitido pelo SIAG)
17. Ordem de Utilizagdo de Ata (emitido pelo SIAG)
18. Habilitagdo Juridica nos termos do art. 28 da Lei n. 8.666/93
18.1. Contrato Social da Empresa ou documento equivalente (conforme o caso)
18.2 Documentos pessoais do(s) sécio(s)
19. Comprovagdo da regularidade fiscal e trabalhista nos termos do art. 29 da Lei 8.666/93
19.1. CND Fazenda Nacional (RFB, PGNF) e com a Seguridade Social (INSS)
19.2. CND Fazenda Estadual (Domicilio da empresa)
19.3. CND Divida Ativa Estadual (Domicilio da empresa)  *em MT a certidso é conjunta SEFAZ/PGE
19.4. CND Fazenda Municipal (Domicilio da empresa) *em MT a certido é conjunta SEFAZ/PGE
19.5. Caso a empresa nao se localize no Estado de Mato Grosso deve ser expedida também a certi-

ddo conjunta da SEFAZ/MT e PGE/MT

19.6. CND FGTS

19.7. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT)

20. Certiddo de Faléncia, Concordata e Recuperagdo Judicial

21. Balango patrimonial do ultimo exercicio social (ou documento equivalente)

22. Documentagao relativa a qualificagdo técnica

22.1 Atestado de Capacidade Técnica

23. Declaragdo de ndo possuir em seu quadro de pessoal empregado menor de 18 anos, em traba-

Iho noturno, perigoso ou insalubre, e menor de 16 anos em qualquer trabalho, salvo na condi-

¢do de aprendiz a partir de 14 anos.

24. Declaragdo de ndo existir em seu quadro de empregados servidor publico estadual exercendo

fungdes de geréncia, administra¢do ou tomada de decisdo

25. Verificagdo de eventual proibi¢do de contratar com a Administragao Publica:
25.1. Consulta Unificada de Certiddes (link no site SIAG) https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br,
25.2. Cadastro de fornecedores MT (SIAG)
https:, isi gestao.mt.gov.br/sgc/faces/pub/sgc/t: i Fornecedor dosPagelList.jsp?opcao=todos
25.3. CGE (link no site SIAG) http://www.controladoria.mt.gov.br/ceis
25.4. TCE-MT (link no site SIAG) http://jurisdicionado.tce.mt.gov.br/inidoneo
25.5. TJ-MT (link no site SIAG) http://www.timt.jus.br/Institucional /G/617
26. Parecer Referencial PGE/MT (005)
27. Minuta contratual, obedecendo as cldusulas e termos do contrato decorrente da licitagdo,
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ressalvando-se condigdes peculiares ao 6rgao aderente. (conforme o caso)

28. Declarac¢do de subsunc¢do do caso concreto ao Parecer Referencial da PGE/MT (anexo parecer
PGE)

29. Check list PGE (anexo parecer PGE)

30. Comprovante de cadastro de utilizagdo da Orientagdo Juridico Normativa PGE

https://forms.gle/WUBaHcqefKf23AV87

31. Ordem de Fornecimento/Servico (Se entrega imediata)

32. Comprovante de envio da Ordem de Fornecimento/Servico
33. Protocolo APLIC

34. Termo de Encerramento de processo

* Imprimir a capa do processo digital para comprovar o registro do no sistema SIAG

CHECKLIST — INEXIGIBILIDADE

IDENTIFICACAO
ORIGEM
PROCESSO N2 VALOR ORGCADO
OBJETO
IATOS ADMINISTRATIVOS MiNIMOS E DOCUMENTOS A VERIFICAR
OK -
ITEM CONFORMIDADE (fundamentagdo legal) Fl.
Obs:
Autuagdo procedimental — protocolo, registro e numeragdo (art. 38, caput, Lei 8.666/93; art. 39,
b caput, Dec. Est. 840/2017)
Solicitagdo/requisicdo da compra de materiais, equipamentos, géneros, contratagdo de servigos,
2. profissionais, elaborada pela drea demandante do 6rgdo acompanhado do Termo de Referéncia
(art. 39, inciso |, Dec. Est. 840/2017)
No caso de aquisigdo de bens e servigos, consta documento contendo especificagcdes e quantidade
oL estimada do objeto (art. 15, Lei n. 8.666/93)
H4 justificativa fundamentada dos quantitativos (bens/servigos) requisitados, tais como demonstra-
2.2. tivo de consumo dos exercicios anteriores, relatérios e outros dados objetivos que demonstrem a
adequacdo da aquisi¢do
2.3. Autoridade competente justificou a necessidade da contratagdo
A justificativa contempla a caracterizagdo da situagdo de inexigibilidade de licitagdo (art. 25, Lei n.
o4 8.666/93), com os elementos necessarios a sua configuracdo (art. 26, Lei n. 8.666/93)
Foram indicadas as razdes de escolha do fornecedor do bem, do executante da obra ou do presta-
> dor do servico (art. 26, Lei n. 8.666/93)
4. Autorizacdo para abertura do procedimento de aquisi¢do (art. 39, inc. Il, do Dec. Est. 840/2017)
Constam a estimativa do impacto orgamentario financeiro da despesa prevista no art. 16, inc. |
5. (NGER), da LC 101/2000 e a declaragdo prevista no art. 16, inc. ll(Ordenadora Despesa), da mesma
lei na eventualidade da despesa encaixar-se na definigdo contida no caput do art. 16
6. Cépia do Convénios/Termo de Cooperagdo/Acordo de Cooperagdo, sua publicagdo e do plano de
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trabalho — Quando se tratar de aquisi¢do/contratagdo financiada por recursos externos;

Parecer Técnico de conformidade do Convénio emitido pela Superintendéncia Financeira, Orgamen-

6.1.
taria e Contabil
7. Proposta de Precos da Empresa/Pessoa Fisica
Consta justificativa do prego praticado (art. 26, Lei n. 8.666/93; art. 39, inc. IV, Dec. Est. 840/2017)
7.1. (Instrugdo do Prego com Informagdo Técnica e documentos de comparagdo da proposta apresentada com os demais
pregos praticados junto a outros 6rgdos ou empresas privadas)
Andlise critica do mapa comparativo realizada por servidor ou setor diverso do que elaborou o mapa
7.2 comparativo, visando certificar que o objeto orgado possui a especificagdo compativel com o objeto
a ser licitado, e que seu prego esteja condizente com o praticado no mercado.
Pedido de Empenho — PED (art. 29, caput, Dec. Est. 840/2017) OU Declaragdo com Indicagdo dos
s, recursos orgamentarios para fazer face as despesas (art. 39, inc. V, do Dec. Est. 840/2017).
Caso seja emitida a declaragdo, nela devera constar toda da dotagdo no formato do PED
(ex: 22101.0001.11.122.412.2528.9900.339000000.196.1.1)
Existe declaragdo de exclusividade expedida pelo 6rgdo, entidade ou instituigdo competente (art.
> 25, Inc. I, Lei n. 8.666/93)
Foi verificada pela Administragdo a veracidade da declaragdo/atestado de exclusividade apresenta-
oL do nos termos do art. 25, Inc. |, Lei n. 8.666/93
Consta documento comprobatdrio da notdria especialidade, singularidade do objeto (arts. 13; 25,
1o inc. 11, Lei n. 8.666/93)
11. Comprovante do registro do processo no SIAG (art. 32, inc. lIl, Dec. Est. 840/2017)
12. Planilha de Aquisi¢Ges (emitida pelo SIAG)
1. Aprovagdo do CONDES, quando necessario (art. 39, inc. VI, Dec. Est. 840/2017) ou Doc de dispensa
autorizagdo CONDES (enquanto vigente decreto calamidade)
14. Comprovante CNPJ
15. Habilitagdo Juridica (art. 28, Lei 8.666/93)
15.1. Contrato Social da Empresa ou documento equivalente (conforme o caso)
15.2. Documentos pessoais do(s) sécio(s)
16. Regularidade fiscal e trabalhista (art. 29, Lei 8.666/93):
16.1. CND Fazenda Nacional (RFB, PGNF) e com a Seguridade Social (INSS)
16.2. CND Fazenda Estadual (Domicilio da empresa)
16.3. CND Divida Ativa Estadual (Domicilio da empresa)

16.4. CND Fazenda Municipal (Domicilio da empresa)

16.5. CND FGTS (Domicilio da empresa)

16.6. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT)

17. Certiddo de Faléncia, Concordata e Recuperagao Judicial

18. Balanco patrimonial do Gltimo exercicio social, ja exigivel (ou documento equivalente)

19. Verificagdo de eventual proibi¢do de contratar com a Administragao Publica:

19.1. Consulta Unificada de Certiddes (link no site SIAG) https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/

19.2. Cadastro de fornecedores MT (SIAG)
https://aquisicoes.gestao.mt.gov.br/sgc/faces/pub/sgc/tabbasicas/Fornecedor: i ist.jsp?opcao=todos

19.3. CGE (link no site SIAG) http://www.controladoria.mt.gov.br/ceis

19.4. TCE-MT (link no site SIAG) http://jurisdicionado.tce.mt.gov.br/inidoneo

Pagina 20 de 40


https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/
https://aquisicoes.gestao.mt.gov.br/sgc/faces/pub/sgc/tabbasicas/FornecedoresSancionadosPageList.jsp?opcao=todos
http://www.controladoria.mt.gov.br/ceis
http://jurisdicionado.tce.mt.gov.br/inidoneo

JUCEMAT
wuntacomeraatbo | MATO GROSSO

GOVERNO DE

ESTADO DE MATOD GROSSO

19.5. TJ-MT (link no site SIAG) http://www.timt.jus.br/Institucional/G/617
20. Atestado de Capacidade Técnica
Declaragdo de ndo possuir em seu quadro de pessoal empregado menor de 18 anos, em trabalho
21. noturno, perigoso ou insalubre, e menor de 16 anos em qualquer trabalho, salvo na condigdo de
aprendiz a partir de 14 anos.
Declaragdo de ndo existir em seu quadro de empregados servidor publico estadual exercendo fun-
i ¢Oes de geréncia, administragdo ou tomada de decisdo
Sendo o caso, consta parecer técnico da MTI — Empresa Mato-grossense de Tecnologia da Informa-
> cio (Dec. Est. 2.395/14)
24, Minuta de Contrato ( conforme o caso)
25. Despacho contendo check list para encaminhamento para Parecer Juridico
Parecer juridico conclusivo emitido pela PGE/MT (art. 39, inciso XI, Dec. Est. 840/2017), com analise
26. do procedimento e conformagdo da legalidade (art. 132, da CR; art. 110 e ss da CEMT; LCE n.
111/2002; art. 38, paragrafo Unico, da Lei 8.666/93)
27. Saneamento de eventuais apontamentos do Parecer Juridico
28. Autorizagdo da autoridade competente para prosseguimento da contratagdo
39. Nota de empenho em nome da empresa credora (caso ndo gerar contrato)
30. Termo de Ratificagdo da Inexigibilidade (assinado pelo(a) Secretario (a) da pasta
30.1. Publicagdo do Termo de Inexigibilidade publicado do DO (conforme o caso)
31. Ordem de Fornecimento (Se entrega imediata) /Ordem de servigo
32. Termo de Encerramento de processo
33. PROTOCOLO DE ENVIO APLIC (na contracapa do processo)

* a capa do processo digital e o item 10 para comprovar o registro do processo no SIAG

** Se a adesdo gerar contrato, a Nota de Empenho sera solicitada pelo setor no processo de instrugdo do Termo de Contrato.

CHECKLIST — DISPENSA (ART 24)

IDENTIFICACAO

ORIGEM

PROCESSO N2 VALOR ORCADO

OBJETO

ATOS ADMINISTRATIVOS MiNIMOS E DOCUMENTOS A VERIFICAR

ITEM CONFORMIDADE (fundamentagao legal) oK Fl.
Obs:
Autuagdo procedimental — protocolo, registro e numeragdo (art. 38, caput, Lei 8.666/93; art.
b 3¢, caput, Dec. Est. 840/2017)
Solicitagdo/requisicdo da compra de bens, contratagdo de servigos, locagdo, obras e servigos
2. elaborada pela area demandante do 6rgdo acompanhado do Termo de Referéncia ou Projeto
Basico (art. 32, inciso |, Dec. Est. 840/2017)
- H4 justificativa fundamentada dos quantitativos (bens/servicos) requisitados, tais como de-

monstrativo de consumo dos exercicios anteriores, relatérios e outros dados objetivos que
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demonstrem a adequagdo da aquisi¢do

2.2. Autoridade competente justificou a necessidade da contratagdo
A justificativa contempla a caracterizagdo da situacdo de dispensa (art. 24, Lei n. 8.666/93),
23 com os elementos necessarios a sua configuragdo (art. 26, Lei n. 8.666/93)
Para contratagdo de obras ou servigos, existe estudo técnico preliminar a subsidiar elaboragdo
> do projeto basico (art. 69, IX, Lei 8.666/93)
3.1. Foi elaborado Projeto Bésico (art. 62, inc. IX, Lei 8.666/93)
Consta aprovagdo motivada do Projeto Basico pela autoridade competente (art. 72, § 29, inc. |,
32 Lei 8.666/93)
Foi elaborado, se for o caso, o projeto executivo (art. 62, inciso X; e 72, inc. ll, Lei n. 8.666/93),
33 ou autorizagdo para sua realizagdo na forma do art. 72, §§ 12 e 99, Lei 8.666/93.
Existe orcamento detalhado em planilhas que expressem a composi¢do de todos os custos
3.4. unitdrios do objeto, baseado em pesquisa de pregos praticados no mercado (arts. 72, § 29, inc.
II; e 43, inciso IV, Lei 8.666/93)
3.5. Anotagdo de Responsabilidade Técnica (ART) ou Registro de Responsabilidade Técnica - RRT
Estimativa do impacto orcamentario financeiro da despesa prevista no art. 16, inc. | (NGER), da
4, LC 101/2000 e a declaragdo prevista no art. 16, inc. ll(Ordenadora Despesa), da mesma lei na
eventualidade da despesa encaixar-se na definigdo contida no caput do art. 16
5. Autorizagdo para abertura do procedimento de aquisi¢do (art. 39, inc. Il, do Dec. Est. 840/2017)
Cépia do Convénios/Termo de Cooperagdo/Acordo de Cooperagdo, sua publicagdo e do plano
* de trabalho — Quando se tratar de aquisi¢do/contratagdo financiada por recursos externos;
Parecer Técnico de conformidade do Convénio emitido pela Superintendéncia Financeira,
oL Orgamentaria e Contabil
Declaragdo de que foi verificada a ndo existéncia de Registro de Prego disponivel na SEPLAG
7 para atendimento da demanda
No caso de bens e servigos comuns, ha justificativa para ndo utilizagdo do pregdo (Lei n.
5 10.520/2002)
9. Comprovante do registro do processo no SIAG (art. 32, inc. lIl, Dec. Est. 840/2017)
Consta pesquisa de precgos praticados pelo mercado — prego referéncia (art. 39, inc. IV, Dec.
10 Est. 840/2017) — todos os documentos referentes a formagao do prego
10.1. Em caso de pesquisa com menos de trés pregos/fornecedores, apresentou-se justificativa
10.2. Consta mapa comparativo de pregos elaborada pela demandante.
Andlise critica do mapa comparativo realizada por servidor ou setor diverso do que elaborou o
10.3. mapa comparativo, visando certificar que o objeto org¢ado possui a especificagdo compativel
com o objeto a ser licitado, e que seu prego esteja condizente com o praticado no mercado.
Pedido de Empenho — PED (art. 29, caput, Dec. Est. 840/2017) OU Declaracdo com Indicacdo
11, dos recursos orcamentarios para fazer face as despesas (art. 3¢, inc. V, do Dec. Est. 840/2017).
Caso seja emitida a declaragao, nela devera constar toda da dotagdo no formato do PED
(ex: 22101.0001.11.122.412.2528.9900.339000000.196.1.1)
1. Aprovagdo do CONDES, quando necessario (art. 39, inc. VI, Dec. Est. 840/2017)
ou Doc de dispensa autorizagdo CONDES (enquanto vigente decreto calamidade)
13. Planilha de aquisi¢do (emitida pelo SIAG)
14. Informativo de Compras (emitida pelo SIAG)
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15. Relagdo de Fornecedores Notificados (emitida pelo SIAG)
16. Relagdo de Participantes (emitida pelo SIAG)
17. Propostas Fornecedores (emitida pelo SIAG)
18. Mapa de Apuragdo (emitido pelo SIAG)
19. Autoriza¢do de Compra (emitida pelo SIAG)
Foram indicadas as razdes de escolha do fornecedor do bem, do executante da obra ou do
20 prestador do servico (art. 26, Lei n. 8.666/93)
Existe justificativa quanto a aceitagdo do preco ofertado pela futura contratada (art. 26, Lei n.
2t 8.666/93)
Sendo o caso, consta parecer técnico da MTI — Empresa Mato-grossense de Tecnologia da
22 Informacgéo (Dec. Est. 2.395/14)
23. Comprovante CNPJ
24. Habilitag3o Juridica (art. 28, Lei 8.666/93)
24.1. Contrato Social da Empresa ou documento equivalente (conforme o caso)
24.2. Documentos pessoais do(s) sécio(s)
25. Regularidade fiscal e trabalhista (art. 29, Lei 8.666/93):
25.1. CND Fazenda Nacional (RFB, PGNF) e com a Seguridade Social (INSS)
25.2. CND Fazenda Estadual (Domicilio da empresa)
25.3. CND Divida Ativa Estadual (Domicilio da empresa)
25.4. CND Fazenda Municipal (Domicilio da empresa)
25.5. CND FGTS (Domicilio da empresa)
25.6. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT)
26. Certiddo de Faléncia, Concordata e Recuperagdo Judicial
27. Balango patrimonial do Gltimo exercicio social, ja exigivel (ou documento equivalente)
26. Atestado de Capacidade Técnica compativel com o objeto (art.12, Dec. Est. 840/2017)
Declaragdo de ndo possuir em seu quadro de pessoal empregado menor de 18 anos, em traba-
27. Iho noturno, perigoso ou insalubre, e menor de 16 anos em qualquer trabalho, salvo na condi-
¢do de aprendiz a partir de 14 anos.
Declaragdo de ndo existir em seu quadro de empregados servidor publico estadual exercendo
2 fungbes de geréncia, administragdo ou tomada de decisdo
29. Verificagdo de eventual proibicdo de contratar com a Administragdo Publica:
29.1. Consulta Unificada de Certiddes (link no site SIAG) https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br,
292, Cadastro de fornecedores MT (SIAG)
https:, isi gestao.mt.gov.br/sgc/faces/pub/sgc/t i Fornecedor dosPagelist.jsp?opcao=todos
29.3. CGE (link no site SIAG) http://www.controladoria.mt.gov.br/ceis
29.4. TCE-MT (link no site SIAG) http://jurisdicionado.tce.mt.gov.br/inidoneo
29.5. TJ-MT (link no site SIAG) http://www.timt.jus.br/Institucional /G/617
30. Minuta de Contrato ( conforme o caso)
31. Despacho contendo check list para encaminhamento para Parecer Juridico
Parecer juridico conclusivo emitido pela PGE/MT (art. 39, inciso XI, Dec. Est. 840/2017), com
32. analise do procedimento e conformagdo da legalidade (art. 132, da CR; art. 110 e ss da CEMT;

LCE n. 111/2002; art. 38, paragrafo Unico, da Lei 8.666/93)
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33. Saneamento de eventuais apontamentos do Parecer Juridico

34, Autorizagdo da autoridade competente para prosseguimento da contratagdo
35. Nota de empenho em nome da empresa credora (se entrega imediata)**
36. Termo de Ratificagdo da Dispensa (assinado pelo(a) Secretério (a) da pasta
37. Publicagdo do Termo de Ratificagdo publicado do DO (conforme o caso)

38. Ordem de Fornecimento (Se entrega imediata)

39. Termo de Encerramento de processo

40. PROTOCOLO DE ENVIO APLIC (na contracapa do processo)

* a capa do processo digital (item 9) para comprovar o registro do processo no SIAG

** Se a adesdo gerar contrato, a Nota de Empenho sera solicitada pelo setor no processo de instrugdo do Termo de Contrato.

CHECKLIST — PREGAO ELETRONICO

OBJETO

ATOS ADMINISTRATIVOS MiNIMOS E DOCUMENTOS A VERIFICAR

ITEM CONFORMIDADE (fundamentagdo legal) OK Fl.
Autuacdo procedimental — protocolo, registro e numeragdo (art. 38, caput, Lei 8.666/93; art.
b 3¢9, caput, Dec. Est. 840/2017)
Solicitagdo/requisicdo de contratacdo de bens e servicos comuns elaborada pela drea deman-
> dante do 6rgdo acompanhado do Termo de Referéncia (art. 32, inciso |, Dec. Est. 840/2017)
No caso de aquisicdo de bens e servigos, consta documento contendo especificagdes, quanti-
L dade estimada e identificagdo do objeto (art. 15, Lei n. 8.666/93)
Autorizagdo para abertura do procedimento de aquisicdo (art. 39, inc. I, do Dec. Est.
> 840/2017)
3.1. Autoridade competente justificou a necessidade da contratagdo
H& justificativa fundamentada dos quantitativos (bens/servigos) requisitados, tais como de-
3.2. monstrativo de consumo dos exercicios anteriores, relatérios e outros dados objetivos que
demonstrem a adequagdo da aquisigdo
3.3. Consta tabela comparativa de pregos elaborada pela demandante
Copia do Convénios/Termo de Cooperacdo/Acordo de Cooperacio, sua publicacdo e do plano
* de trabalho — Quando se tratar de aquisi¢do/contratacdo financiada por recursos externos;
Parecer Técnico de conformidade do Convénio emitido pela Superintendéncia Financeira,
L Orgamentaria e Contabil
Constam a estimativa do impacto or¢amentario financeiro da despesa prevista no art. 16, inc. |
5. (NGER), da LC 101/2000 e a declaracgdo prevista no art. 16, inc. ll(Ordenadora Despesa), da
mesma lei na eventualidade da despesa encaixar-se na definigdo contida no caput do art. 16
Declaragdo de que foi verificada a existéncia de Registro de Prego disponivel na SEPLAG para
& atendimento da demanda
7. Comprovante do registro do processo no SIAG (art. 32, inc. lll, Dec. Est. 840/2017)
8. Consta pesquisa de pregos praticados pelo mercado — prego referéncia (art. 72, Dec. Est.
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840/2017)
8.1. Em caso de pesquisa com menos de trés pregos/fornecedores, apresentou-se justificativa.
8.2. Mapa Comparativo (emitido pelo SIAG)

Analise critica do mapa comparativo realizada por servidor ou setor diverso do que elaborou o
8.3 mapa comparativo, observada a respectiva estrutura organizacional, visando garantir a segre-

gacdo de fungbes.

Pedido de Empenho — PED (art. 22, caput, Dec. Est. 840/2017) OU Declaragdo com Indicagdo

> dos recursos orgamentarios para fazer face as despesas (art. 32, inc. V, do Dec. Est. 840/2017).
10. Planilha de Aquisi¢do (emitida pelo SIAG)
11. Aprovacido do CONDES (art. 39, inc. VI, Dec. Est. 840/2017)
Em face do valor estimado do objeto, a participagdo na licitagdo é exclusiva para Microempre-
2 sas e Empresas de Pequeno Porte (art. 48, inciso |, Lei Complementar n. 123/2006)
Sendo o caso, consta parecer técnico da MTI — Empresa Mato-grossense de Tecnologia da
B Informagdo (Dec. Est. 2.395/14)
Portaria de designagdo do pregoeiro e equipe de apoio (art. 32, inc. IV, § 12, Lei 8.666/93; art.
. 22, Dec. Est. 840/2017)
Minuta do edital e respectivos anexos na forma do artigo 49, inc. Ill, Lei n. 10.520/02; art. 40
- da Lei 8666/93 e art. 82 do Dec. Est. 840/2017
16. Despacho contendo checklist para encaminhamento para Parecer Juridico
Parecer juridico conclusivo emitido pela PGE/MT (art. 39, inciso XI, Dec. Est. 840/2017), com
17. analise do procedimento e conformagédo da legalidade (art. 132, da CR; art. 110 e ss da CEMT;
LCE n. 111/2002; art. 38, paragrafo Unico, da Lei 8.666/93)
18. Saneamento de eventuais apontamentos do Parecer Juridico com checklist de conformidade.
19. Edital Definitivo
20. Aviso de Abertura (original e publicado)
21. Pedidos de Esclarecimentos/ Impugnagdes (se houver)
22. Aviso de Suspensdo (se houver) (original e publicado)
23. Relagdo de Participantes (emitido pelo SIAG)
24, Ata da Sessdo (emitido pelo SIAG)
25. Historico de Lances (emitido pelo SIAG)
26 Documentos de Habilitagdo
27. Proposta Atualizada
28. Recursos (se houver)
29. Resultado da Licitagdo
30. Publicagdo do Aviso de Resultado (original e publicado)
31. Termo de Homologagdo/Revogagdo/Anulagdo (original e publicado)
32. Nota de empenho em nome da empresa credora (se entrega imediata)**
33. Ordem de Fornecimento (Se entrega imediata)
34, Termo de Encerramento de processo
34, PROTOCOLO DE ENVIO APLIC (na contracapa do processo)

** Se a adesdo gerar contrato, a Nota de Empenho sera solicitada pelo setor no processo de instrugdo do Termo de Contrato.
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CHECKLIST — ADESAO CARONA A ARP

IDENTIFICACAO

ORIGEM

PROCESSO N2 VALOR ORGCADO

OBIJETO

ATOS ADMINISTRATIVOS MiNIMOS E DOCUMENTOS A VERIFICAR

ITEM CONFORMIDADE (fundamentacdo legal) oK Fl.
Obs:

Autuagdo procedimental — protocolo, registro e numeragéo (art. 38, caput, Lei 8.666/93; art.
b 3¢9, caput, Dec. Est. 840/2017)

Solicitagdo/requisi¢do do objeto pela area demandante do 6rgdo ou entidade acompanhado
2. do Termo de Referéncia autorizado pelo ordenador de despesa (art. 39, inciso I, Dec. Est.

840/2017)
2.1. Autoridade competente justificou a necessidade da contratagdo

H& justificativa fundamentada dos quantitativos (bens/servigos) requisitados, tais como
2.2 demonstrativo de consumo dos exercicios anteriores, relatérios e outros dados objetivos que

demonstrem a adequagdo da aquisi¢do

Autorizagdo para abertura do procedimento de aquisicdo (art. 32, inc. Il, do Dec. Est.
> 840/2017)

Copia do Convénios/Termo de Cooperacdo/Acordo de Cooperagdo, sua publicacdo e do
4, plano de trabalho — Quando se tratar de aquisicdo/contratacdo financiada por recursos

externos;

Parecer Técnico de conformidade do Convénio emitido pela Superintendéncia Financeira,
o Orgamentaria e Contabil

Constam a estimativa do impacto orgamentario financeiro da despesa prevista no art. 16, inc.
5. I (NGER), da LC 101/2000 e a declaragdo prevista no art. 16, inc. ll(Ordenadora Despesa), da

mesma lei na eventualidade da despesa encaixar-se na definigdo contida no caput do art. 16

Declaragdo da unidade de que verificou a existéncia de Registro de Prego disponivel na SE-
> PLAG/MT

Pesquisa de pregos praticados pelo mercado — prego referéncia (art. 39, inc. IV, Dec. Est.
7 840/2017) todos os documentos referentes a formagdo do prego

Andlise critica do mapa comparativo realizada por servidor ou setor diverso do que elaborou

0 mapa comparativo, observada a respectiva estrutura organizacional, visando certificar que
7 0 objeto orgcado possui a especificagdo compativel com o objeto a ser licitado, e que seu

preco esteja condizente com o praticado no mercado.

Comprovag¢do de vantajosidade, com identificagdo do servidor responsavel pela pesquisa
& (art. 75, caput, Dec. Est. 840/2017)
5 Pedido de Empenho — PED (art. 29, caput, Dec. Est. 840/2017) OU Declarac¢do com Indicacdo

dos recursos orcamentarios para fazer face as despesas (art. 39, inc. V, do Dec. Est.
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840/2017).

Caso seja emitida a declaragdo, nela deverd constar toda da dotagdo no formato do PED

(ex: 22101.0001.11.122.412.2528.9900.339000000.196.1.1)

10. Comprovante do registro do processo no SIAG (art. 32, inc. Ill, Dec. Est. 840/2017)*
11. Planilha de aquisi¢do (emitida pelo SIAG)
1. Aprovacio do CONDES, quando necessario (art. 39, inc. VI, Dec. Est. 840/2017)
ou Doc de dispensa autorizagdo CONDES (enquanto vigente decreto calamidade)
13. Copia do edital do Sistema de Registro de Pregos com admissdo de adesdo a ARP
14. Homologac¢do do procedimento de licitagdo que originou o Registro de Preco
15. Copia da Ata de Registro de Preco — ARP a ser aderida
16. Cdpia da publicagdo da ARP ou Extrato na Imprensa Oficial
Autorizagdo do 6rgdo gerenciador da ARP, no prazo legal (art. 75, §§ 12 e 52, Dec. Est.
1 840/2017)
18. Concordancia do fornecedor nos termos da ARP (art. 75, § 22, Dec. Est. 840/2017)
Declaragdo do fornecedor registrado na ARP que mantém as mesmas condi¢des de habilita-
181 ¢do exigidas no edital de licitagdo (art. 55, inc. X, Lei 8.666/93)
19. Comprovante CNPJ
20. Habilitag3o Juridica nos termos do art. 28 da Lei n. 8.666/93:
20.1. Contrato Social da Empresa ou documento equivalente (conforme o caso)
20.2. Documentos pessoais do(s) sécio(s)
21. Comprovagio da regularidade fiscal e trabalhista nos termos do art. 29 da Lei 8.666/93:
21.1. CND Fazenda Nacional (RFB, PGNF) e com a Seguridade Social (INSS)
21.2. CND Fazenda Estadual (Domicilio da empresa)
21.3. CND Divida Ativa Estadual (Domicilio da empresa) *em MT a certiddo é conjunta SEFAZ/PGE
21.4. CND Fazenda Municipal (Domicilio da empresa)  *em MT a certido & conjunta SEFAZ/PGE
21.5. CND FGTS
21.6. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT)
22. Certiddo de Faléncia, Concordata e Recuperagdo Judicial
23. Balango patrimonial do ultimo exercicio social (ou documento equivalente)
Declaragdo de nao possuir em seu quadro de pessoal empregado menor de 18 anos, em
24, trabalho noturno, perigoso ou insalubre, e menor de 16 anos em qualquer trabalho, salvo na
condi¢do de aprendiz a partir de 14 anos.
Declaragdo de ndo existir em seu quadro de empregados servidor publico estadual exercen-
2 do fungdes de geréncia, administragdo ou tomada de decisdo.
26. Verificagdo de eventual proibicdo de contratar com a Administragado Publica:
26.1. Consulta Unificada de CertidGes (link no site SIAG) https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/
26.2. Cadastro de fornecedores MT (SIAG)
26.3. CGE (link no site SIAG) http://www.controladoria.mt.gov.br/ceis
26.4. TCE-MT (link no site SIAG) http://jurisdicionado.tce.mt.gov.br/inidoneo
26.5. TJ-MT (link no site SIAG) http://www.timt.jus.br/Institucional/G/617
27. Sendo o caso, parecer técnico da MTI — Empresa Mato-grossense de Tecnologia da Informa-

¢do
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28. Autoriza¢do SEPLAG (Art. 85 Dec. Estadual 840/2017)
Minuta contratual, obedecendo as clausulas e termos do contrato decorrente da licitagdo,

2 ressalvando-se condicdes peculiares ao 6rgio aderente. (conforme o caso)

30. Despacho contendo check list para encaminhamento para Parecer Juridico

31. Parecer juridico conclusivo emitido pela PGE/MT (art. 39, inciso XI, Dec. Est. 840/2017), com
analise do procedimento e conformacgdo da legalidade (art. 132, da CR; art. 110 e ss da
CEMT; LCE n. 111/2002; art. 38, paragrafo Unico, da Lei 8.666/93)

32. Saneamento de eventuais apontamentos do Parecer Juridico

33. Autorizagdo da autoridade competente para prosseguimento da contratagdo (art. 38, caput,
Lei 8.666/93)

34, Nota de empenho em nome da empresa credora (se entrega imediata) **

35. Ordem de Fornecimento (Se entrega imediata)

36. Termo de encerramento de processo

37. PROTOCOLO DE ENVIO APLIC (na contracapa do processo)

* Imprimir a capa do processo digital para comprovar o registro do processo no SIAG.

** Se a adesdo gerar contrato, a Nota de Empenho serd solicitada pelo setor no processo de instrugdo do Termo de Contrato.

CHECK-LIST DE ADITIVO DE PRORROGAGAO DE PRAZO/ ACRESCIMO DE ATE 25%

IDENTIFICACAO

CONTRATO n® PROCESSO N2

ATOS ADMINISTRATIVOS MiNIMOS E DOCUMENTOS A VERIFICAR

Ne DOCUMENTO CONFORMIDADE (fundamentagdo legal) DATA/OK Fls.n2
1. Memorando da Unidade demandante solicitando prorrogagao

2. Justificativa do aditivo (bem elaborado)

3. Indicagdo da dotagdo or¢camentaria

4, Indicagdo dos Fiscais do contrato

5. Aceite da Empresa contratada (no caso de prorrogagao de prazo)

6. Comprovagdo de vantajosidade, com identificacgdo do servidor responsavel pela

pesquisa (art. 75, caput, Dec. Est. 840/2017) (no caso de prorrogacdo de prazo)

7. Regularidade fiscal e trabalhista (art. 29, Lei 8.666/93):

7.1. CND Fazenda Nacional (RFB, PGNF) e com a Seguridade Social (INSS)

7.2. CND Fazenda Estadual (Domicilio da empresa)

7.3. CND Divida Ativa Estadual (Domicilio da empresa)

7.4. CND Fazenda Municipal (Domicilio da empresa)

7.5. CND FGTS

7.6. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT)

8. Autorizag¢do do Secretario Sistémico (prorrogagdo/acréscimo 25%)

9. Autorizagdo CONDES (conforme decreto 840/2017)

10. Parecer Juridico Conclusivo com a manifestagdo técnica (art. 42, paragrafo Unico,

do Dec. 1.147/2017 e art. 32, inciso X, Dec. Est. 840/2017)
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11. Autorizagdo do (a) Secretario (a) para prosseguimento
12. Nota de Empenho em nome da empresa credora

13. Termo Aditivo

14. Publicagdo do extrato do termo aditivo — DOE

CHECK-LIST DE ADITIVO DE REAJUSTE, REPACTUAGAO/REEQUILIBRIO FINANCEIRO

IDENTIFICACAO

CONTRATO N2 PROCESSO N2

ATOS ADMINISTRATIVOS MiNIMOS E DOCUMENTOS A VERIFICAR

Ne CONFORMIDADE (fundamentagao legal) Data ok

Fls.

1. Pedido de Reequilibrio Econdmico Financeiro, Reajuste ou Repactua¢do encaminhado pela

empresa Contratada.

1.1. Planilha de Demonstrativo de Custo de Pregos

1.2. Dissidio/Convengdo Coletiva do Trabalho

2. Manifesta¢do da unidade demandante quanto a indicagdo da dotagdo or¢camentaria;
3. Pesquisa de precos praticados pelo mercado (art. 39, inc. IV, Dec. Est 840/2017)

4, Parecer Contabil

5. Autorizagdo CONDES (conforme decreto 840/2017)

6. Regularidade fiscal e trabalhista (art. 29, Lei 8.666/93):

6.1. CND Fazenda Nacional (RFB, PGNF) e com a Seguridade Social (INSS)

6.2. CND Fazenda Estadual (Domicilio da empresa)

6.3. CND Divida Ativa Estadual (Domicilio da empresa)

6.4. CND Fazenda Municipal (Domicilio da empresa)

6.5. CND FGTS

6.6. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT)

7. Parecer Juridico Conclusivo com a manifestagdo técnica (art. 42, paragrafo Unico, do Dec.

1.147/2017 e art. 39, inciso X, Dec. Est. 840/2017)

8. Autorizagdo do (a) Secretario (a) para prosseguimento
9. Nota de Empenho em nome da empresa credora

10. Termo Aditivo

11. Publicagdo do extrato do termo aditivo — DOE
ANEXO Il

MODELO DE TERMO DE REFERENCIA
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TERMO DE REFERENCIA - N2. 000/2020

01. UNIDADE DEMANDANTE
1.1. Setor: [Indicar o nome do setor demandante]

1.2. Fone: [Indicar o telefone do setor demandante]

02. UNIDADE RECEBEDORA
2.1. Setor: [Indicar o nome da unidade recebedoral]

2.2. Fone: [Indicar o fone da unidade recebedora]

03. IDENTIFICAGAO SINTETICA DO OBJETO (marcar a opcio desejada)

I:’ OBRA |:| SERVICO DE ENGENHARIA
|:| LOCAGAO DE BENS IMOVEIS MATERIAL PERMANENTE
|:| MATERIAL DE CONSUMO SERVIGOS DE TERCEIROS — PESSOA JURIDICA

D SERVIGOS DE TERCEIRO — PESSOA FiSICA LOCAGAO DE BENS MOVEIS COM MAO DE OBRA

OO0

D LOCAGAO DE BEM MOVEIS SEM MAO DE OBRA ADITIVO DE CONTRATO

04. OBJETO SINTETICO

[Indicacdo do objeto de forma precisa, suficiente e clara, vedadas especificagdes que, por excessivas, irrelevantes ou desne-
cessarias, limitem ou frustrem o carater competitivo da licitagdo.]
Exemplo 1: Aquisicdo computadores para atender o protocolo digital da Jucemat conforme descrigdes neste Termo de Refe-

réncia.

05. JUSTIFICATIVAS

5.1. JUSTIFICATIVA PARA A CONTRATACAO:

[A justificativa devera ser breve e baseada na conveniéncia, necessidade e oportunidade da contratagdo, contendo alguns

requisitos indispensaveis, tais como:

Demonstrar a relevancia e a necessidade da compra ou contratagdo do servigo, de modo a evidenciar a efetiva aplicabilidade

dos recursos publicos empregados bem como os resultados esperados com a compra/contratacdo.

No caso de equipamentos justificar o porqué da aquisigdo indicando: exemplo - equipamento com elevada depreciagdo (vida
util ultrapassada), que transtornos estdo ocorrendo pela falta de determinado equipamento. Com a aquisicdo qual serd a

demanda prevista ou o produto esperado.]

Exemplo: O protocolo da jucemat, conta com equipamentos adquiridos a mais de 5 anos, sendo os mesmos obsoletos nos

dias atuais devido a evolugdo dos sistemas e o desgaste em decorréncia do uso diario dos mesmos. Atualmente, muitos equi-
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pamentos ficam mais tempo em assisténcias técnicas do que em uso. Além do ja exposto, o protocolo passard a ser totalmen-

te digital, fazendo com que, o seja necessario computadores com mais memdrias, e mais rapidos.

5.2 JUSTIFICATIVA PARA OS QUANTITATIVOS
[Justificar o porqué do quantitativo solicitado, e como serdo alocados os equipamentos/servigos.]
Exemplo: Estdo sendo solicitados a aquisicdo de 40 equipamentos, uma vez que, 30 serdo destinados a substituicdo de equi-

pamentos obsoletos e os outros 10 serdo destinados aos novos guichés que serdo abertos.

5.3 JUSTIFICATIVA PARA ESCOLHA DA MODALIDADE DE CONTRATAGAO

[Para preenchimento exclusivo da Coordenadoria de Aquisigdes]

5.4 JUSTIFICATIVA PARA FORMACAO DOS LOTES

[Para preenchimento exclusivo da Coordenadoria de Aquisi¢es — CASO NAO SEJA REALIAZADA DIVISAO DE LOTES, APENAS
INFORMAR QUE NAO SE APLICA]

06. ESPECIFICACAO TECNICA E QUANTITATIVO

6.1. DADOS DO(S) ITEM (NS) CONFORME DESCRICAO NO SIAG

CODG
ITEM DESCRICAO UND | QTDE | VLRUNIT (R$) | VLR TOTAL (RS)
SIAG
[informar Computador desktop com 4 gigas de memoéria e 500
UN 40
codg] de HD
[informar
[informar a descri¢do do item conforme SIAG] [UN] [XX]
codg]

6.2. DESCRICAO DETALHADA DAS CARACTERISTICAS TECNICAS

[Especificar, caso necessario, os itens a serem adquiridos, com descri¢cdes detalhadas, precisas e convincentes, incluindo: as

caracteristicas basicas.] [NAO SENDO NECESSARIO O PREENCHIMENTO, INFORMAR QUE NAO SE APLICA]

Ex.: Os computadores deverdo possuir monitores no minimo de 18,5”, teclado ABNT 2, mouse 6tico com no minimo 2400 DPI,
gabinete, monitor e demais periféricos na cor preta. Memaéria RAM DDR 4, com no minimo 2400 MHz. HD SATA com no mi-

nimo 7200 RPM de velocidade. O equipamento devera possuir, no minimo, 24 meses de garantia, sendo a mesma ON SITE.

07. ESTIMATIVA DE CUSTO

A estimativa de custos foi elaborada pela equipe de pregos, da Geréncia de Aquisicdes, Convénio e Contrato, através de pre-
¢os colhidos com base no disposto no Artigo 72, do Decreto Estadual 840/2017, os quais serdo juntados aos autos processuais
no momento oportuno, encontrando-se disponiveis para consulta sempre que necessario e serdo langados no sistema de
Aquisi¢oes Governamentais — SIAG, quando da criagdo do Mapa Comparativo de pregos, o qual também constara nos autos.

08. OBJETIVO A SER ATINGIDO COM A CONTRATAGCAO

[Informar o objetivo a ser atingido com a contratagdo.]

Pagina 31 de 40




JUCEMAT GOVERNO DE
wuntacomeraatbo | MATO GROSSO

ESTADO DE MATOD GROSSO

Exemplo: Apds a aquisigdo, espera-se aumentar o nimero de atendimentos, uma vez que, a substituigdo dos equipamentos
obsoletos, resultard em menos guichés paralisados em decorréncia manutengdes decorrentes, bem como a criagdo dos 10

novos guichés possibilitara um nimero maior de atendimentos simultaneos.

09. CONDICOES DE ENTREGA DO OBJETO/DE PRESTACAO DO SERVIGCO

09.1. LOCAL

[Indicar o local de entrega dos bens ou da realizagdo dos servigos, informando o enderego completo, bairro, CEP, inclusive

numero da sala ou prédio (se for o caso) e os horarios.]

Exemplo: Os equipamentos deverdo ser entregues na Coordenadoria de Administragdo Sistémica, situada a Rua [nome da

rua], na Cidade de Cuiaba-MT, CEP: [informar CEP], das 07:30 as 13:00h. (conforme horario estipulado pelo érgio)

09.2. PRAZO

[Indicar o prazo da execug¢&o dos servigos e/ou do prazo maximo de entrega do bem]

Exemplo: Os equipamentos devem ser entregues num prazo maximo de 20 dias, apds o recebimento da ordem de forneci-

mento.

09.3. PRAZO PARA REPARO, CORRECAO, REMOGAO OU SUBSTITUICAO

[Informar o prazo para reparo, corregdo, substituicdo, remogdo e/ou substituicdo do objeto, no todo ou em parte, entregue
fora das especificagdes técnicas]

Exemplo: O fornecedor terd prazo de 03 (trés) dias Uteis para providenciar a substituicdo do material, a partir da comunicagdo
oficial feita pelo fiscal do contrato.

09.4. VISITA TECNICA

[Informar a respeito da visita técnica, como ela devera ocorrer, se sera facultativa ou obrigatdria]

Exemplo: E facultada aos interessados a realizacdo de visita ao local de execugdo dos servicos/de instalacdo do objeto nas
dependéncias da JUCEMAT, a ser procedida até o dia imediatamente anterior a data da sessdo de abertura do certame, por
intermédio de seu representante/responsavel, a fim de verificarem as condi¢des para a realizagdo do servigo/fornecimento.
As visitas deverdo ser precedidas de agendamento junto ao [NOME DO SETOR], através do telefone [NUM TELEFONE], no
hordrio de expediente. A ndo realizagdo de vistoria por parte do fornecedor implicard a aceitagdo tacita das exigéncias cons-
tantes neste Termo de Referéncia e Edital, ndo sendo aceitas justificativas relativas ao desconhecimento das condigdes do
local de execucdo do servigo/instalagdo do objeto a titulo de obten¢do de pagamentos adicionais, aditivos e/ou prorrogagio

de prazos).

OBS: Via de regra as Visitas Técnicas, quando necessdrias, deverdo ser sempre em cardter facultativo, a exce¢do de quando
forem imprescindiveis o conhecimento das particularidades do objeto, devendo ser devidamente justificada sua necessida-

de.

09.5. AMOSTRA
[Informar se havera necessidade de apresentagdo da amostra. Se sim, como se dara a apresentagdo da mesma, o prazo que o
fornecedor tera para apresenta-la, o prazo que a equipe de avaliagdo tera para fazer a avaliagdo, as regras de avaliagdo (o que

devera conter a amostra para ser avaliada), modelo de formuldrio para avaliagdo, dentre outros ]

Exemplo:
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10.3.1. A empresa declarada como vencedora provisoriamente do certame licitatorio fica obrigada, a critério da JUCEMAT, a
encaminhar amostra dos equipamentos ofertados no prazo maximo de até [INFORMAR QUANTOS DIAS] dias uteis, contados

a partir do dia posterior a data de declaragdo da vencedora provisdria da fase de lances.

10.3.2. A amostra devera conter o nome da empresa, numero do Pregdo e encaminhadas para analise na [NOME DA UNIDA-
DE PARA QUAL DEVERA SER ENCAMINHADAY], na Junta Comercial do Estado de Mato Grosso, situada [NOME DA RUA, BAIR-
RO, CIDADE E CEP], Telefones: [INFORMAR TELEFONE DA UNIDADE RECEBEDORA], no horario das [INFORMAR HORARIO E
DIAS DE RECEBIMENTO].

10.3.3. N3o serdo recebidas amostras fora do local, horario e/ou periodo aqui estipulados.

10.3.4. A amostra devera ser apresentada acompanhada do respectivo documento que comprove conter as caracteristicas
especificadas. O(s) documento(s) pode(m) ser prospectos, catalogos ou desenhos do(s) material(is) e, ainda, a indicagdo do

item, a marca do produto, referéncia de seu fabricante e o nome e CNPJ do fornecedor.

10.3.5. A amostra ndo integrara o quantitativo total do objeto a ser entregue, devendo ser retirada pelo proprietario em até

[INFORMAR NUMERO DE DIAS] dias apds o recebimento total dos produtos, sob pena de Ihe ser dada outra destinacdo.

10.3.6. A ndo entrega da amostra, no prazo estipulado neste TR, incorrera na desclassificagdo da licitante, ensejando a mes-

ma as devidas sangoes legais.

10.3.7. Sera avaliado na amostra, a capacidade de velocidade do processamento, o tempo de boot, as memoarias e slots e

demais descrigdes contidas na especificagdo técnica deste TR.

OBS: Em sendo solicitada amostra, a mesma sé serd exigida do licitante vencedor provisério da fase de lances, sendo facul-
tado a todos os demais interessados a participagéio na sesséo de apresentagéo/avaliagdo da amostra. A avaliagéo deverd
ser realizada por meio de critérios estritamente técnicos e objetivos, com regras claras e especificas, previamente definidas
no TR. Amostras devem ser sempre utilizadas com parciménia, a fim de néo ocorrer restri¢cdo a competitividade do certa-

me.

[CASO NAO SE FACA NECESSARIO NENHUM DOCUMENTO ESPECIFICO DE HABILITACAO, ALEM DOS JA DISPOSTOS NO ART.
28, DA LEI FEDERAL 8.666/93, VISTORIA TECNICA E/OU APRESENTACAO DE AMOSTRA, INFORMAR QUE NAO SE APLICA]

10. RECEBIMENTO E ACEITAGAO DO OBJETO

10.1. CRITERIOS PARA RECEBIMENTO
[Indicar as condi¢des em que deve ocorrer o fornecimento do bem e/ou servico para que os mesmos sejam recebidos]
Exemplo: Os equipamentos devem ser entregue em caixas separadas, etiquetadas, contendo o nimero de série de cada

equipamento de forma clara. Todos devem estar acompanhados dos respectivos manuais.

CRITERIOS PARA A ACEITACAO

[Indicar como se dardo as condigdes para a aceitagdo do bem e/ou servigo]

Exemplo: Os equipamentos serdo considerados aceitos somente apds desembalados, conferidos pela equipe técnica de T.I.
da JUCEMAT, a qual cabera a analise dos equipamentos afim de verificar o atendimento as especificagGes técnicas exigidas

neste Termo de Referéncia.
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Independente da descrigdo da proposta do fornecedor, a especificagdo técnica deverd ser comprovada através de documento

de fabricante como catadlogos, manuais, ficha de especificagdo técnica.

Itens em desacordo com as especificagGes exigidas, com defeito, avariados ndo serdo aceitos, ficando ao encargo da contra-

tada, sem 6nus ao contratante, a substituigdo num prazo maximo de 3 dias.

ECEBIMENTO DEFINITIVO E PROVISORIO

Informar de que forma o recebimento ocorrerd. Se definitivamente, no momento da entrega, ou provisoriamente a priori,

para posterior recebimento definitivo

11. DA NOTA FISCAL/FATURA E DOCUMENTOS QUE ACOMPANHAM

11.8. DOCUMENTOS DE HABILITACAO

informar os documentos exigidos ou apenas os que consta na Lei Federal n2 8.666/93 e no Decreto Estadual 840/2017.

[Além dos documentos de habilitagdo padr&es, exigidos por lei, ha necessidade de entrega de outros documentos de habilita-
¢do, como por exemplo: Prova de registro ou inscricdo da licitante na entidade profissional competente, como CREA, CAU,

CRN, alvara da Vigilancia Sanitaria, CADASTUR, etc...]

12. FORMAS E CONDIGOES DE PAGAMENTO/REAJUSTE/GARANTIA

12.1. FORMA DE PAGAMENTO

Informar sobre as formas de pagamento.
12.2. CONDICOES DE PAGAMENTO

informar sobre as condi¢des do pagamento.

12.3. DO REAJUSTE
Informar as condigdes sobre o reajuste de contrato
12.4. EXECUCZ\O CONTRATUAL

Informar como ocorrera a execugdo do contrato, se sera de forma parcelada, se serd permitida subcontratagdo, se sim, qual o

percentual maximo a ser contrato e se devera dar preferéncia a microempresas, dentre outros]
12.5. GARANTIA DE EXECUCAO CONTRATUAL

Informar se sera exigida garantia de execugdo do contrato

13. DO CONTRATO

13.1 Devera conter as disposi¢gdes do contrato.
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14. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

14.1 Devera conter as obrigagdes da contratada

15. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

15.1. Devera conter as obrigacOes da contratada
16. DAS SANCOES E PENALIDADES
16.1 Devera conter quais san¢Ges e penalidades.

17. FUNDAMENTAGAO LEGAL

[Indicar as leis que respaldam a referida aquisigdo]

Exemplo:

Lei Federal n2 8.666, de 21 de junho de 1993, na Lei Federal n? 10.520, de 17 de julho de 2002, Decreto n? 840/2017 que

regulamenta as modalidades licitatdrias vigentes, Lei n2 8.078, de 11/09/90 - Disp&e sobre a prote¢do do consumidor e da

outras providéncias - Codigo de Defesa do Consumidor.

18. DISPOSICOES GERAIS

18.1. Informar se ha disposi¢do geral.

19. FISCAL E SUPLENTE DO CONTRATO

[Indicar o fiscal e o suplente do fiscal em caso de auséncia do mesmo, informando nome e matricula dos mesmos]

NOME CPF MATRICULA
FISCAL: [INFORMAR NOME DO FISCAL] 000.000.000-00 [NUM MATRICULA]
SUPLEN- [INFORMAR NOME DO SUPLENTE 000.000.000-00 [NUM MATRICULA]
TE:

20. DOTAGCAO ORGAMENTARIA

Orgio/Entidade: Projeto/Atividade (Agdo)
Unidade Orgamentaria: Programa:
Natureza da Despesa: Fonte:

Previsao or¢amentaria

para o exercicio

21. ESTIMATIVA DE IMPACTO ORCAMENTARIO-FINANCEIRO - ART 16 E 17, LEI FED. 101/2000
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A - AGAO GOVERNAMENTAL

0 N3o se trata de criagdo, expansdo ou aperfeicoamento de a¢do governamental e nem despesa com execug¢do superior a dois

exercicios, ndo se enquadrando assim no disposto nos Artigos 16 e 17 da Lei Fed. 101/2000
O Criagdo, Expansdo ou Aperfeicoamento de A¢do Governamental (Art. 16)

0 Despesa Obrigatéria de Carater Continuado derivada de Lei ou Ato Administrativo Normativo com execugdo superior a dois exer-

cicios (Art. 17)

B — FONTE DE RECURSO

[_Jo1-Tesouro

|:| 02 — Transferéncia e Convénios Estaduais — Vinculados

|:P3 — Recursos préprios de Fundos Especiais de Despesa — |:|

04 — Recursos préprios da Administragdo
Vinculados

|:b5 — Transferéncias e Convénios Federais — Vinculados

C — PROGRAMAGAO DE PAGAMENTO

VALORES (R$)

2020 2021 2022 TOTAL

D — COMPENSAGAO DE EFEITOS FINANCEIROS NA CRIAGAO OU AUMENTO DE DESPESA
IAtengdo: Este quadro devera ser preenchido sempre que ocorrer criagdo ou aumento de despesa ndo prevista na LOA decorrente de

lei ou ato administrativo normativo (art. 17) ou de criagdo, expansdo ou aperfeicoamento de agdo governamental (art. 16).

Por se tratar de criagdo ou aumento de despesa, informo que:

Existe previsdo na LOA do exercicio financeiro corrente para fazer frente as despesas criada/aumentada.

O sim O NAO

IA compensacado dos efeitos financeiros da despesa criada/aumentada ocorrera mediante:

[0 Reducdo da despesa prevista na LOA 2020 conforme proposi¢do anexa;

[0 Aumento da receita conforme demonstrado em anexo;

[J Utilizagdo de recurso decorrente de superavit/saldo financeiro conforme demonstrado em anexo;

[0 Suplementacdo/anulagdo/remanejamento conforme demonstrado em anexo;

O aumento de despesa pretendido, ndo incorrera em alteragGes no Grupo 1, referente as despesas obrigatdrias de pessoal.

E — ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

Este campo devera ser preenchido se ndo houver compensagdo da despesa, conforme indicado no item D
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Programa PPA: Saldo Disponivel (RS)

Funcional programatica: \Valor previsto da despesa (RS)

F — IMPACTO ORCAMENTARIO-FINANCEIRO

Este campo devera ser preenchido para qualquer despesa criada/aumentada nos termos dos arts. 16 e 17 da LRF.

Confirmacdo se a despesa a ser criada/aumentada tem adequagdo com a LOA 2020 e se ela é compativel com LDO e PPA vigentes,

especialmente no que se refere as diretrizes, objetivos, prioridades e metas previstos e ndo infrinja qualquer de suas disposigdes.

[0 Informo que a despesa criada/aumentada ultrapassa o exercicio financeiro corrente, portanto a mesma sera consignada na (s) LOA

do (s) exercicio (s) seguinte (s) de acordo com o cronograma disposto no quadro (quadro C).

[ Autorizo o bloqueio/suplementagdo do crédito orcamentario decorrente:

[J da redugdo da despesa ofertada para compensac¢ao [ do superavit/saldo financeiro ofertado.

22. ASSINATURAS DOS RESPONSAVEIS

22.1. DEMANDANTE

Data: / / [NOME DO RESPONSAVEL]

[CARGO OCUPADO NA JUCEMAT]

22.2. GERENCIA DE AQUISICOES, CONVENIO E CONTRATOS

Atesto para os devidos fins que os itens 5.3 e 5.4 foram devidamente definidos pela Gerencia de Aquisi¢ao, Convénios e Contratos,

com base na legislagdo vigente.

Data: / / [NOME DO RESPONSAVEL]

[CARGO OCUPADO NA JUCEMAT]

22.3. FINANCEIRO

Declaro estarmos de acordo com as informagdes contidas na estimativa de impacto financeiro, elaborada pela Geréncia de Contabi-

lidade e Finangas, bem como com as informagdes referentes a Dotagdo Orgamentaria, deste Termo de Referéncia.

Data: / /

[NOME DO RESPONSAVEL]
[CARGO OCUPADO NA JUCEMAT]
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22.4. ORDENADOR DE DESPESAS

Em atendimento ao estabelecido no inciso Il, do art. 16 da Lei Complementar n2. 101, de 04 de maio de 2000, declaro, para os devi-
dos fins, que a aquisicdo pretendida, encontra-se orgamentaria e financeiramente adequada a Lei Orgamentaria Anual, estando
assim compativel com o Plano Plurianual e a Lei de Diretrizes Orgamentdrias, autorizando assim, nos termos do inciso Il, do Art. 39,

do Dec. Estadual 840/2017, abertura do procedimento para aquisi¢cdo dos itens constantes neste Termo de Referéncia.

Data: / / [NOME DO RESPONSAVEL]
[CARGO OCUPADO NA JUCEMAT]

23. ELABORADOR DO TERMO DE REFERENCIA:
23.1. Nome:

23.2. CPF:

ANEXO Il

RELATORIO DE FISCALIZACAO DE CONTRATO ADMINISTRATIVO
(542, Art. 19)

15. DADOS DO CONTRATO E DO CONTRATADO

N2. CONTRATO:
OBIETO:

LOCAL DE EXECUGAO:

VIGENCIA:

ORDEM DE FORNECIMENTO:

NOTA FISCAL:

EMPRESA:

CNPJ:

16. DADOS DO FISCAL DESIGNADO
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MATRICULA:

NOME:

CARGO:

ATO DE DESIGNAGAO:
MATRICULA:

17. DADOS DA FISCALIZACAO

PERIODO DA FISCALIZACAO: De / / a /_
RELAGAO DE VERIFICAGOES
OCORRENCIAS SIM NAO

1. Cumpriu as obrigacdes contratuais

2. Obedeceu aos prazos estabelecidos

3. Entregou os documentos a que estava obrigado

4. Elaborou e encaminhou relatdrio mensal das atividades

5. Prestou o servico com a qualidade esperada

6. Informou ou comunicou situagdes a que estava obrigado

Observagoes sobre as ocorréncias:

NOTIFICAGAO EXTRAJUDICIAL:

SIM NAO

MOTIVAGAO:

SUSPENSAO DO CONTRATO:

I_I SIM I_I NAO

MOTIVACAO:

NECESSIDADE DE RESCISAO:
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SIM I_I Amigavel U Unilateral J Judicial
B NAO

METlVAcZ\o:

ALTERAGCOES CONTRATUAIS:
SIM Acréscimos de quan- Acréscimos qualitati- Supressoes

titativo vos

NAO

DECRICAO:

PERCENTUAL EM RELACAO AO VALOR DO CONTRATO:

FUNDAMENTAGAO:

DATA DA ALTERAGAO:

NECESSIDADE DE REAJUSTE OU CORRECAO DOS VALORES:
U SIM U Rea- ||:| Corre-
NA
MOTI-
CUMPRIMENTO DO CONTRATO E RECEBIMENTO DO OBJETO:
PROVISORIO DATA: / /
DEFINITIVO

CONSIDERACOES:

ASSINATURA DO FISCAL

Ciéncia do ordenador de despesa em:

ASSINATUIRA
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